Dental

NESSE MANUAL SERAO SOLUCIONADAS AS SEGUINTES DUVIDAS DE USO:

MANUAL CONFIGURAGAO GERAL DO SISTEMA PG
e COMO ALTERAR OS DADOS DA CLINICA 1
e COMO FAGO PARA ADIOCIONAR UM FUNCIONARIO 2
e COMO CRIAR UM NOVO PROCEDIMENTO 3
e COMO EXCLUIR UM PROCEDIMENTO 5
e COMO CRIAR UMA TABELA DE PRECO 6
e COMO ALTERAR UMA TABELA DE PRECO 7
e COMO EXCLUIR UMA TABELA DE PRECOS 8
e COMO INCLUIR PROCEDIMENTOS NA TABELA DE PRECOS 9
e COMO ALTERAR O PREGCO DE UM PROCEDIMENTO 10
e COMO FAZER BACKUP DO SISTEMA 11
e COMO RESTAURAR BACKUP 12
e COMO ADICIONAR UM USUARIO 13
e COMO COPIAR UM USUARIO 14
e COMO FACO PARA ATRIBUIR PERMISSOES PARA UM USUARIO OU TIRALAS 15
e COMO EXCLUIR USUARIO DO SISTEMA 16
e COMO ALTERAR A SENHA DE UM USUARIO 17
e COMO CONFIGURAR UM E-MAIL 18
e COMO ALTERAR OU EXCLUIR UM E-MAIL 19
e COMO CONFIGURAR IMPRESSAO 20
e COMO FAGO PARA EXCLUIR UMA IMAGEM DO RODAPE OU CABECALHO 21

MANUAL CONFIGURACAO GERAL DO SISTEMA

Nas configuragdes gerais do sistema, podemos fazer todas as modificages relacionadas aos
dados da clinica, podemos configurar tabelas de pregos, dados da clinica, procedimentos,
backups, e-mail e funcionario.
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COMO ALTERAR OS DADOS DA CLINICA?

Clique no botdo Administrative garais dados da clinica, faz as alteragdes que devem ser feitas

e clicaem confirmar.

XDental - Configuragoes do sistema

Os dados da clinica serdo utilizados nos contratos e em todos os lugares onde a
identificacdo da clinica for necessaria.

Nome:  [CLINICA SORRISO |

-::NPJrcpr:|uu4.911 424/0001-69 | IE: | |

CEP: 71.605-450 Bairro: |Lagn Sul12 |

Cidade: |Era.sﬂia | ur: [or le!

Enderego: |SHIS QI 03 BL. G 5L. 204 |

Fone: [(61)3223-2332 Fone 2: [(61)7894-4561 Fax: |:|

Dados do responsavel pela clinica

Nome: |administradnr |
Estado civil: | Sohteiro(a) ['] Nacionalidade: |Erasileirn |
RG: |21455235 | -::Pr:|uuu.uuu.uuu_uu | CRO: |1235 | uror e/
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COMO FACO PARA ADIOCIONAR UM FUNCIONARIO?

Clique no botdo Administrative garais, funcionarios selecione o tipo de funcionario e clique no

botdo adicionar, preencha os dados do funciondrio e clique no botdo gravar dados.

Lembrando criando um funcionario, ndo estara criando um usuario do sistema.

XDental - Configurages do sistema

”

] l
Dadosda Gr Tabelas de
clinica ionarics fProcedimentos precos

2 ckups g Config ‘Configurar
manutengies SEEUranca e-mail impress3o

Dados pessoais Dados para contato - -
Data de Cadastro: Email:
| e
Nome: Telefones: 3
[Felipe da silva pinheiro Residencial: Contato:
’[ﬂ de NﬁscimeTti rexu: — | | | |
12/10/1930 01 | Masculino i . )
Estado il Conjuge: Comercial: Celular:
Excluirfolo | vl | | | |
Tipo de funciendrio: Recursos humanos -
& Dentista () Funcionaric () Terceirizado Cargo: Setor:
Status do funcionario: CRO: UF: | | | |
& Ative () Inative | || lwl| Data de admissde: Data de demisséo: Situaco: -
RG: CPF: [zosrzom ol [/ o | [wliwg
| - | | | CTPS: N® de dependentes: Carga horaria:
|En:|ere_co. | | | | 0 |f1 hs semanaia
Complemento: Bairro: Salaria: Hora extra:
| | Il all w5000
CEP: Cidade: UF: Refeicdo: Transporte:
| | [l rso00] | s 000 |
Funcdo: 5
Cancelar Gravar dados

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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COMO CRIAR UM NOVO PROCEDIMENTO?

Clique no botdo Administrative garais procedimentos, clique no botdo novo procedimento
preencha os dados do novo procedimento e clique em confirmar.

¥Dental - Configuragoes do sistema

Exibir: " Listagem por especialidade ( Listagem por grupos

© CIRURGLA

@ DENTISTICA D& um duplo cligue no nome da
especialidade ou grupo para ver 0s

@ DIVERSOS procedimentos cadastrados.

© ENDODONTIA Para ocultar os procedimentos,

© IMPLANTODONTLA novamente dé um duplo cligue no

nome da ezpecialidade ou grupo.
© ORTODONTIA

PEDIATRIA
PERIODONTLA
PROTESE
RADIOLOGLA

SUG. DE DIAGNGSTICO

O sistema dispiie de uma configuracio
de procedimentos confitantes, que
auxilia nas marcacies, evitando que
dois procedimentos que ndo podem
ser aplicados juntos sejam aplicados
em um mesmo dente ou regido. Para
desativar essa opcio margue a opgio
abaixo.

I” Desabiltar todos os confltantes

—"mprm Mmmrprm Mmrprmr

{3

LY

Clique no botdo Administrative , seleciona o procedimento que deseja alterar e clica no
botdo alterar procedimentos, realize as alteracGes necessarias e clique em confirmar.

Gerais

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Dados da Ix L B E Configurar
clinica Funcionaries |Procedimentos| manutenfies  Seguranca

1S1a geral de procedimentios

L
Configurar Canfigu
e-mail impressao

Exibir: (* Listagem por especialidade ( Listagem por grupos

@ CRURGIA &

@ DENTISTICA F Dé um duplo clique no nome da

w — especialidade ou grupo para ver os
& DIVERSOS procedimentos cadastrados.

O Aplicacéio Topica de Flior Para ocultar os procedimentos,
novamente dé um duplo cligue no

O Avaliagio Téc.: Pericia Inicial ou Final o
neme da especialidade ou grupo.

© Consuta Inicial: Exame Clin. & Plano de Trat.
© Emergéncia

© Orgamento

© Orientacio de Higiene Bucal

O Pedido de Exames

© Remogio de Sutura

© Teste de Risco de Cérie, PH, Capac., Tamp#o ou Fluxo Sal.

© Urgéncia: Noturna, Sab., Dom., ou Feriado 0 sistema dispde de uma configuracio
© ENDODONTIA de procedimentos confiitantes, que
auxilia nas marcacies, evitando que

© IMPLANTODONTIA dois procedimentos gue ndo podem

© ORTODONTIA ser aplicados juntos sejam aplicados

© PEDIATRIA em um mesmo dente ou regido. Para
desativar essa opcdo marque a opcdo

© PERIODONTIA abaixo.

© PROTESE [~ Desabiitar todos os confltantes

@ RADIOLOGIA -

H Novo procedim. M Alterar procedim. Bxcluir procedim.

COMO EXCLUIR UM PROCEDIMENTO?

0"

Gerais

Clique no botao Administrativo )

no botdo excluir procedimento e cliqguem em SIM.

, seleciona o procedimento que deseja excluir e clique

Lembrando depois que excluir o procedimento ndo tem mais como voltar ele novamente, tem
que criar tudo de novo.
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Dados da Y L B m Configurar (‘.'.E/rﬁ'lgl.l'ar Configu

clinica i i manutenctes  seguranca e-mail impress3o

ISTa geral de procedimentos
Exibir: (¢ Listagem por especialidade  Listagem por grupos

@ CIRURGIA
Dé um duplo cligue no nome da
especialidade ou grupo para ver os

]

= DENTISTICA

auxilia nas marcacies, evitando que
dois procedimentos que ndo podem
Micleo de Preenchimento em Amalgama =er aplicados juntos =ejam aplicados

Faceta em Resina

em um mesma dente ou regido. Para
desativar essa opcdo margue a opcao
abaixo.

Miicleo de Preenchimento em londmero de Vidro
Micleo de Preenchimento em Resina Fotopolimerizavel

Restauragio de Amalgama [~ Desabiltar todos os confltantes

O Ajuste Oclusal (01 sesséo) procedimentos cadastrados.

O Ajuste Oclusal (02 sessdes) Para ocultar os procedimentos,

O Ajuste Oclusal (03 sessBes) novamente dé u_m_ duple cligue no
nome da especialidade ou grupo.

O Ajuste Oclusal (04 sessies)

O Ajuste Oclusal (05 sessies) =

O Ajuste Oclusal (08 sessies)

@ Aplicacdo de Selante

@ Clareamento de Dente Vitalizado

© Clareamentn dental com moldeira de uso caseiro para dentes vitaliz. e desvital.

© Clareamento dental em consult. - Téc. com perdxido de carbamida a 35%

© Clareamento elemento unitario ~ | Osistema dizpde de uma configuracdo

© Clareamento de procedimentos conflitantes, que

2]

2]

]

]

]

a

Restauracdo em Belleglass ( Cerdmero ) - A -

H Novo procedim. ri Alterar procedim. m Excluir procedim. r

COMO CRIAR UMA TABELA DE PRECO?

. 0°

& s Gerais

Clique no botjo Administrative |

, tabelas de pregos, clique no botdo criar nova tabela.
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Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF



Dental

2011 Tude de bom!

¥Dental - Configuragoes do sistema

e AN
XDental

A Nome da tabela de precos:

[BRADESCO
Tabelas de precos No caso de copia de uma tabela existente, escolha uma Valor
@ VRPO(+IMPLANTES) @ Nova tabela, sem procedimentos selecionados
™ CONVENIO ™ Copiar procedimentos da tabela abaixo com os precos
™ Copiar procedimentos da tabela abaixo sem os precos
Tabela selecionada: | Tw]
Opcies:
Tipo da tabela: & Particular
™ Convénio
Forma de cobranca: | Em Reais (RS) 2
Epeacskiaehicl Valor da unidade de servigo: RS 0,00
Imposto incidente (%) 0,00 %

Reajuste da tabela:

Instrucies para o recebimento:

Situacio da tabela

Histdrico dos dentes:

] Aprovacéio de proced &/ Tabela de precos Ativa () Tabela de precos Inativa

COMO ALTERAR UMA TABELA DE PRECO?

S\r
.

Gerais

B
Clique no botdo Administrativo

alterar e clique em alterar dados.

, tabelas de pregos, selecione a tabela que deseja

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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e S
HDental

A Nome da tabela de precos:

[sRADESCO
Tabelas de precos Opcdes: Valor
(3] NEESE IR LEIUES) Tipo da tabela: © Particular
3 CONVENID ) Convénio
© BRADESCO Forma de cobranca: | Em Reais (RS} L'J
“alor da unidade de servigo: RE 0,00
Imposto incidente (%) 0,00 %

Reajuste da tabela:

Opgoes da tabela Reajustar toda a tabela em: 0,00 % W
L]
& tabeds

Instrucies para o recebimento:

Situacéo da tabela

Winciuir procedim: | | @ Taveis de precos aiva

() Tabela de precos Inativa

Histdrico dos dentes:
& Aprovaciic de proced

COMO EXCLUIR UM TABELA DE PRECOS?

Clique no botdo Administrativo ’

, tabelas de precos, selecione a tabela que deseja
EXCLUIR e clique no botdo excluir tabela e confirma a exclusao.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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das [abelas de precos
Tabelas de precos Procedimentos da tabela Garantia Valor
O VRPO(+MPLANTES)
O CONVENID
© BRADESCO

Confirma a exclusdo da tabela "BRADESCO"?

Opcides da tabela

FE———

w Alterar dados

" |

i
Incluir procedim.

|ﬁ Nio

Histarico dos dentes:
(=] Aprovacio de procedimentos ] Conclusdo de procedimentos [ Garantia de procedimentos

H Alterar procedim. m Alterar preco m Imprimir I

COMO INCLUIR PROCEDIMENTOS NA TABELA DE PRECOS?

Clique no botdo Administrative , tabelas de pregos, selecione a tabela que deseja
incluir ou tirar um procedimento na tabela.

Para incluir um procedimento clique no botdo incluir procedimento seleciona a especialidade
e marque a bolinha do procedimento deixando de cor azul e clique em confirmar.

Se quiser tirar algum procedimento da sua tabela de preco desmarque a bolinha deixando de
cor branca.
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®

Responsaveis pela

= —
Configurar Configurar

Configurar 3
e-mail impress3o

manutencBes  seguranca

Tabelas de precos  (FTahela BRADESCO
™ WVRPO{+IMPLANTES;
(,+ ! @ Ciurgia Valor dos procedimentos
) CONVENIO O Dentistica @ Alveoloplastia [por segmenta) R$0.00 -«
© BRADESCO O Diversos ™ Apicetomia Caninog ou Incigivos - Com obturag3o retrograda H
1 Endodontia @ Apicetamia Caninos ou Incisivos R$0.00
. Oy Api - 3 i
O Implantodontia Apicetomia Molares - Com obturag3o retidgrada
gy
A Otodartia Apfcetom\a Molares
- @ Apicetamia Pré-Malares - Com obturag8o retridgrada R$0.00
) Pediatria . .
Opcées da tabela A Peiiodonta O Apicetomia Pré-Molares N
0 i O Avtroplast, pfluxacdo Rescidivante da AT
Criar nova tabela || Pritese ©Biipsia R$0.00
0 ) Radiclogi : ' ’
H.Mterar dadas - Hadlologla. ; ™ Cirurgia de apcectomia
Sug. de Diagndstico @ Cirurgia de cisto de desenvaolvimento R$0.00
Excluir tabela ™ Cirurgia de Cista
|| Incluir procedim. @ Cirurgia de Hipertrofia do Labia R$0.00
™ Cirurgia de Osteoma & Odontoma
1 Cirurgia de Tumares Intra-0sseos
™ Cirurgia ortognatica
" Cirurgia para Miciostomia F$0.00
Histdrico dos dentes: 5 Cinseein Dmrm T bl sl ddar Dl obees) i
=] Aprovacdo de p Legenda: ) ltem ndo selecionado. @ tem selecionado

Duplicar procedim. M Confirmar [r

COMO ALTERAR O PRECO DE UM PROCEDIMENTO?

Clique no botdo Administrative , tabelas de precos, selecione a tabela que deseja
alterar o precgo do procedimento, clique no procedimento desejado e clique no botao alterar
prego.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Dados da by L & /  Srupasde
clinica Funcionarios Procedimentos pi imentos|

m Configurar

manutencBes  seguranga

onfiguracdo das tabelas de precos

Tabelas de precos Procedimentos da tabela Garantia Valor
8@ VRPO[+IMPLANTES) @ Cirurgia ) Alveoloplastia (por segmento) Z anos RS 106,22 -
O CONVENIO ™ Dentistica @ Apicetomia Caninos ou Incisivos 2 anos RE 177,12
7 BRADESCO ™ Diversos ) Apicetomia Canines ou Incisivos - Com obturac... 2 anos RS 202,97
™ Endodontia Alteragio de preco RS 24292
Ry et orion e Apicetomia Caninos ou Incisives TITERE
™ Ortedentia RS 209,58
O Pediatria RS 236,92
Opcées da tabela ™ Periodontia RE 752,80
@ ™ Pratese RS 107,49
— ' ™ Radiologia RE 158,31
H Alterar dados ™ Sug. de Diagnostico ﬂ Cancelar RE 111,24
Moo tebeie | X e 1050
' 3 Cirurgia de Cisto 2 anos RS 108,70
i Incluir procedim. 7 Cirurgia de Hipertrofia do Labio 2 anos RE 264 40
3 Cirurgia de Tumores Intra-Osseos 2 anos RS 188,40
¢ Cirurgia para Microstomia Zanos RS 440,65
% Drenagem de Abcesso 2 anos RS 63 42 -

Histdrico dos dentes:
(=] Aprovacio de procedimentos [ Conclusdo de procedimentos [ Garantia de procedimentos.

H.Alterar procedim. I J.Hlterar grg h Imprimir

COMO FAZER BACKUP DO SISTEMA?

Clique no botjo Administrative , backups e manutengdes, selecione o tipo de backup,
local do backup, os dias que backup sera feito e se tiver escolhido a op¢do de backup
automatico informar a hora ea data que o backup serd iniciado depois clique no botdo gravar
configuragao.

Aconselhamos que o local do backup seja feito para um midia externa( HD ou pen drive)

Feito esses passos seu sistema esta totalmente configurado para realizar backup
automaticamente.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Dados da " Gr Configurar
clinica Funcionarios Procedimentos |:|rtu:\el-:i:":&ﬂ‘c_l E—I‘I"ﬂ-ﬁ

dCKUp e Manuiencao

3530@93 | Backups

Tipo de backup: (" Apenas backup manual {+ Backup manual e automatico
. . | Configuragbes padries de backup
I?:_?Manutengﬁo | Criar backup: {* Com fotos " Sem fotos
§ ) Tamanho do arquivo: |CD-R ou RW 700 Mb lv!
Q:}Restaurar backups | Local do backup: |C:\USers\pauID.)(DENTAL\Desktup |[g
Configuragbes do backup automatico
Inicio do backup: {* Iniciar as: ~ Ao iniciar o eXDental Servidor
Dia(s) da semana Local do backup Opgéo de backup
¥ Domingo C:\Users\paulo XDENTAL\Desktop [m i* Comfotos ¢ Sem fotos
[V Segunda-feira C:\Users\paulo XDENTAL\Desktop [g {* Comfotes  Sem fotos
¥ Terca-feira C:\Users'\paulo XDENTAL\Desktop r {* Comfotoe ¢ Sem fotos
v Quarta-feira C:\Users\paulo XDENTAL\Desktop [ﬂ {* Comfotos 1 Sem fotos
¥ Quinta-feira C:\Users\paulo XDENTAL\Desktop [ﬂ i* Comfotos ¢ Sem fotos
v Sexta-feira C:\Users\paulo XDENTAL\Desktop [g @ comfotos " Sem fotos
[ sébado CAUsers\paulo XDENTAL\Deskiop [.{1 % Comfotos " Sem fotos

0 Aplicar configuragdes padries nos dias selecionados

ﬁ Iniciar backup “ Gravar config, lr

COMO RESTAURAR BACKUP?

Clique no botjo Administrative |
backup, em diretério do backup selecione o backup mais atual que vové tem do sistema, o
sistema gera 2 arquivos de backup o DN1 ( arquivos de dados) eo FN1 ( arquivo de fotos)

, backups e manutengdes, selecione a opc¢do restaurar

Seleciona primeiro o arquivo de dados DN1 e clique em restaurar.

Logo em seguida seleciona o arquivo de fotos FN1 e clica em restaurar.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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XDental - Configuragoes do sisa |
e
= -
I E i } 6 a
I: A
Dadus da ronevgus Ta bEIasde h‘t::kuss:'g Configurar Confgurar Confg T
clinica Funcignarios PI"DEEdI mentos pi imentos pregos manutengoes SEEUranca e-mail impressso

Backup e Manutencao
| Restauracdo do backup

Instrugdes para restauragio de Backup:

Q}Eacku ps
Diretorio de backup:
; - ! AL (1) Selecione o diretorio onde se encontram
;j Man utengﬁo | |C.1Userslpau lo\Desktop\Simone Raya | — o5 arquivos de backup do eXDental® em
-

Arquivos de backup "Diretdrio de backup™

© Backup dos Dados do eXDental gravado em 28/08/2011 - 15:57. ] (02) Selecione o arquivo de backup que deseja

e
- restaurar em “Arguives de backup”
|uReSta“’E" backups | & Backup das Fotos do eXDental gravado em 28/09/2011 - 15:57. : q P
Atengao!

[03) Antes da realizagdo da restauragio
do backup, todos os programas
relacionados ao eXDental® devem
ser fechados.

(04) No computador onde esta sendo
realizada a restauragdo do backup,
deixe apenas o modulo de
Configuragdo aberto,

(05) Ao restaurar o backup, todos os
dados atuais do sistema serdo
substituidos pelos dados do
backup.

(06) S5e 0 =eu programa possui o
servigo de envio automatico de
e-mail efou 5MS verifique se o
eXMailserver esta sendo executado.

|
H Restaurar I' Excluir

CONFIGURAR SEGURANCA

Essa é uma parte muito importante do sistema, onde vamos definir o que cada usuario vai ter
acesso ao sistema.

COMO ADICIONAR UM USUARIO?

Clique no botdo Administrativo

usudrio e preencha os dados do usuario.

, configurar seguranca, clique no botdo adicionar

Lembrando o tipo de senha temos supervisor que é uma senha que tem acesso a tudo no
sistema e a senha de usuario que tem limitagdes no sistema.

Em modelos de usuario ja temos cadastrados alguns modelos de usuarios com as permissdes
qgue devem ter cadas modelo, mais depois de criadas podemos adicionar mais permissdes e
tirar.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF



14/22

o
o

Usudrios:

Listar usuarios - e —
& Ativo ) MNome completo do usudrio:
B Inativo = |Felipe da silva barros |
Lista de usudrios e Login:
0 ADMINISTRADOR e [or FELPE |
=]
@ HIGO VALTER o Excluir foto
) RACSON @ |Senha: Confirmac&o da senha:
O RECEPCAD e [ | [~ |
@ |Tipo da senha: Modelo de usudrio:
Q | Usudria Tw! | Recepcio 2
® |Situacdo do usuério:
Nome completo: e & Usudrio Ativo () Usuério Inativo
HIGO WVALTER e
® Confirmar
Login: e m
HIGO VALTER .—; T —

genda padrio:

Situacdo do usuario

H Alterar senha H Imprimir H Grawvar configur. r

COMO COPIAR UM USUARIO?

Essa opcdo facilita o administrador do sistema na criacdo de usuarios, caso ele queira adicionar
um usudrio com as mesmas permissdes de outro usuario ele usa essa op¢ao ele vai copiar um
perfil de usuario que ja tenha no sistema.

Para copiar um usudrio clique no botdo Administrative

Gerais

, configurar seguranca,
seleciona o usudrio que deseja copiar o seu perfil e clique no botdo copiar usuario.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF
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.
SN - AR T A
os Procedimentos precos

Dados do usuarnio

o
=N

Usudrios:

Login:
ADMINISTRADOR

Listar usuarios : e B
&2 Ativo o Mome completo do usuario:
& Inativo (=] || |
Lista de usudrios - e Login:
8 ADMINISTRADOR e | |
e
O HIGO WALTER o Excluir foto
O RACSON @ |(Senha Confirmacio da senha:
O RECEPCAOQ =3 | | | |
@ |Tipo da senha: Modelo de usudrio:
[=] | Supervisora | v | | | v |
@ |Situacdo do usuario:
e & o . )
- Usuario Ativo ) Usuario Inativo
MNome completo: e
administrador
° lconfirmer
e
~

Agenda padrio:
Situacdo do usudrio | Ortodontia Tl

‘ Copiar usudrio IH Adicionar usudrio m Excluir usudrio M Alterar senha H Imprimir M Gravar configur.

COMO FACO PARA ATRIBUIR PERMISSOES PARA UM USUARIO OU TIRA LAS?

Para adicionar permissdes para um usuario, clique no botdo Administrative , configurar
seguranca, selecione o usuario que deseja dar as permissdes e clica nos MODULOS que deseja

liberar e vai marcando as bolinhas deixando de cor azul.
Logo em seguida clique no botdo GRAVAR CONFIGURACOES.

Para tirar permissées desmarque as bolinhas deixando de cor branca.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF
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¥Dental - Configuragbes do sistema

- N

. G
ionarios Procedimentos

Tabelasde
pregos

Situacdo do usudrio

Usudrios: Mddulos
Listar usuarios - @ Agenda de Contatos I~ @ Acessar Pesguiza sobre chegue + 0 Adicionar beneficiario
W Ative @ Agenda % Acessar Pesguisa sobre despes © Aterar dados do beneficiaric
& Inativo @ Cadastro @ Acessar Pesquiza sobre receita| | @  Excluir beneficiario
Lista de usudrios - ™ Configuracies do Sistema v Acessar Pesguiza sobre tratame
A ADMINSTRADOR @ Controle de Estogue =@ Beneficidrio
@ Controle Financeiro % Cancelamentos
0 HIGO VALTER .
™ Crénio % Chegues =
O RACSON 7 Estatisticas/impresséo dos Relat R ™ Contas correntes
@ RECEPCAO O gXServer Menitor O Controle bancérie
™ Financeiro do Paciente ™ Convénios
™ Grupos de Pacientes - Excluir ™ Cruzamento de dados
@ Grupos de Pacientes - Incluir % Despesas
@ Grupos de Pacientes - Listagem ™ Grupos ¢ tipos '
Mome completo: ™ Imagens do Paciente 7 Mensalidades
recepcan
@ Mala Direta ™ Movimento de Caixa
[ © Manual de Instrucdes Audio-Vist ) Pendéncias
Login: 8 e
RECEPCAD O e A s PN
PeA Agenda padrio:

=

1Cupiar usudrio Mmidnmr wusudrio mm.'r usudrio Mﬁlterarsenha Hlmprinir Hﬁrmr configur. Ir

COMO EXCLUIR USUARIO DO SISTEMA?

L

Gerais

Clique no botjo Administrative

excluir usuario e confirma a excluséo.

, configurar seguranca, seleciona o usudrio que deseja

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF
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Tabelas de
pregos

Gr
os Procedimentos

Backups
manutengtes

Usuarios: Médulos:

Listar usuarias - @ Agenda de Contatos “ @ Acessar Pesquiza scbre cheque « @  Adicionar beneficiario
ﬂ Ativo ©® Agenda I ™ Acessar Pesquisa sobre despes @ Aterar dados do beneficiario
& Inativo [*] & 5 : cita| @ Excluir beneficiario

Lista de usuarios : o

M ADKMINISTRADOR e

2]
M HIGO VALTER
0 =
™ RACSON o
@ RECEPCAD 0
0
0
@ Grupos de Pacientes - Incluir ™ Despesas
©® Grupos de Pacientes - Listagem ™ Grupos e tipos —!
Nome completo: ™ Imagens do Paciente M Mensalidades
recepcao
@ MWala Direta ™ Movimento de Caixa
[ © Manual de InstrugBes Audio-Vist ) Pendéncias
Login: i i
RECEPCAQ S RRE e e e i P S,

Agenda padrio:
Situacdo do usudrio | Te!

"(:opiarumarin M.ﬁﬁcimnarualérin hﬁuﬁiruﬁl&iﬁu IM Alterar senha Hunprimir M(irmr configur. f

COMO ALTERAR A SENHA DE UM USUARIO?

"(

Gerais

Para alterar a senha de um usudrio clique no botdo Administrative , configurar

seguranga, alterar senha e digite a nova senha.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF
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Usudrios:

Listar usuarios : M @ Adicionar beneficidrio
W ativo

= Inativo

@ Alterar dados do beneficiario

| @ Excluir beneficidrio

Lista de usuarios :
M ADMINISTRADOR

™ HIGD VALTER

Excluir folo

1 RACSON

@ RECEPCAD

Senha: Confirmac&o da senha:

| |

Situacdo do usuario:

& Usuéario Ativo () Usuario Inativo

MNome completo:
recepcac

Confirmar

PO QOO0 OCO00O00OOOODO

Lagin:
RECEPGAO

P . PN,
Agenda padrio:
Situacdo do usuario | Twl

‘ Copiar usudrio M Adicionar usudrio m Excluir usudrio iﬂ Alterar senha II H Imprimir H Gravar configur. r

COMO CONFIGURAR UM E-MAIL?

Atualmente nosso sistema consegue se comunicar com 3 provedores de e-mail que sdo eles:

UOL, BOL E YAHOO.

Clique no botjo Administrative

preencha os campos logo em seguida clica em testar configuracao, vai aparecer uma

Gerais

, configurar e-mail, clica em adicionar e-mail e

mensagem informando e-mail enviado com éxito é sé clicar em gravar dados.

Se ndo aparecer a mensagem é porque tem alguma configuracdo errada no seu e-mail.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF
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E-mails configurados:

clinicasorrizo@yahoo.com.br (Clinica soerrizo) | w |

Configuragdes do e-mail seleconado

Home do remetente: Ex.: Clinica Odontoldgica Porta de comunicagio:
| | Ex.: 455 (Normalmente as portas sdo 465 ou 25)
Endereg¢o de e-mail do remetente: Ex.. nome@provedor.com.br |557 |

|cllnlcasnrnsn@yahnn.cnm.br | Intervalo de tempo para envio de e-mail:

[1

Servidor de mensagens enviadas (SMTP): Ex.: smtp.provedor.com.br
|5rntp.mail.:,rah|:ln.cnrn.br |

N® de e-mail's enviados no tempo determinado:

Home do usuario do e-mail: Ex.: "nome” ou "nome@provedor.com.br” |1DU

|clinicasnrrisu@'_.rahnn.cnm.br | Opgdes de seguranga para envio de e-mail:

Senha do usuario do e-mail: Ex.: 1234  Confirmagdo de senha: W Fazer conexdo autenticando com senha de seguranca

|m | |m | = Fazer conexdo segura com SSL

w Testar configur. | Gravar dados H Cancelar F

COMO ALTERAR OU EXCLUIR UM E-MAIL?

2

Clique no botdo Administrative

alterar o excluir e-mail.

Gerais

, configurar e-mail, e seleciona o botao que deseja,

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF
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S
Procedimentos precos

E-mails configurados:

clinicazorrize@yahoo.com.br (Clinica sorriso) ’T‘
Configuracies do e-mail seledonado
Nome do remetente: Ex.: Clinica Odontoldgica Porta de comunicagio:
Clinica sorriso Ex.: 465 (Normalmente as portas sdo 465 ou 25)
587

Enderego de e-mail do remetente: Ex.: nome@provedor.com.br

clinicasorriso@yahoo.com.br Intervalo de tempo para envio de e-mail
1

Servidor de mensagens enviadas (SMTP): Ex. smtp.provedor.com.br
smip.mail.yahoo.com.br N°® de e-mail's enviados no tempo determinado:
Nome do usudario do e-mail: Ex.: "nome” ou "nome@provedor.com.br” 100

clinicasorriso@yahoo.com.br Opgdes de seguranga para envio de e-mail:

Senha do usuério do e-mail: Ex.: 1234  Confirmagio de senha: Fazer conexéo autenticando com senha de seguranca

EEEERERR EEREREER

_i’“ﬁ"‘“' il Hmm“}mﬂ Mm..r il r

COMO CONFIGURAR IMPRESSAQ?

Clique no botjo Administrativo , configurar impressao, para importar um cabecalho
clique em importa imagem e configura a imagem de acordo desejar em MARGEM, LARGURA E
ALTURA.

Para importar uma imagem para o rodapé é o mesmo procedimento.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF
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Tabelasde Backups g Configurar Céﬂ;\;ar
precos manutencdes  seguranca e-mail
Dados do cabecalho: Dados do rodapé:

%Dmnr Margem Esquerda Margem Esquerda
Margem Superior: Margem Inferior:
Largura: m Largura:
P Importar imagem | i Importar imagem

i Excluir dados i Excluir dados

%ental’“
2011
y confirmar |

COMO FACO PARA EXCLUIR UMA IMAGEM DO RODAPE OU CABECALHO?

Clique no botjo Administrativo

e confirma.

, configurar impressao e clique no botdo excluir dados

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF



Dental

Tudeo de bow)

Dados do cabecalho: Dados do rodapé:
%Dmm Margem Esguerda Margem Esquerda
Margem Superior: Margem Inferior:
Largura: Largura: 19,00
Altura: Aftura:

XDental”
2011

| Confirmar
~ONTIrmg

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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