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O módulo documentos é fundamental o seu uso no sistema, nele fica toda a documentação do paciente. 

 

 Dados do paciente 

 Contratos 

 Anamnese 

 Receitas 

 Atestados 

 Documentos Diversos 

 Requisições 

 Controle de requisições 

 Satisfação do cliente 

 Grupos de retorno 

 Grupos do pacientes 

 Histórico geral 
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COMO FAÇO PARA IMPRIMIR UM CONTRATO? 

Clique em , contrato, selecione o contrato desejado e clique no botão IMPRIMIR. Lembrando que todo o 

campo do contrato é alterável, e só digitar. 
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COMO FAÇO PARA PREENCHER UMA ANAMNESE? 

Clique em , anamnese, selecione a anamnese desejada e clique no botão ANAMNESE. 

No preenchimento da anamnese temos as alertas, quando ativadas, a pergunta que está relacionada á aquela alerta, 

vai aparecer no odontograma do paciente uma tarja vermelha quando abrir o cadastro do paciente, isso facilita 

bastante para o Dentista saber se seu paciente tem alguma anomalia. 
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COMO FAÇO PARA IMPRIMIR UMA RECEITA? 

Clique em , receitas, selecione a receita desejada e clique no botão IMPRIMIR. 

O sistema tem vários modelos de receitas pré-cadastradas, e todas são alteradas. 

Se quiser alterar um modelo, clique no botão ALTERAR. 

Se quiser imprimir, clique no botão IMPRIMIR. 
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COMO FAÇO PARA IMPRIMIR UM ATESTADO? 

Clique em , atestados, selecione o atestado desejado e clique no botão IMPRIMIR. 

O sistema já vem com 4 atestados pré configurados. Selecione o modelo e clique em IMPRIMIR 
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COMO FAÇO PARA IMPRIMIR DOCUMENTOS DIVERSOS? 

Clique em , documentos diversos, selecione o modelo desejado e clique no botão IMPRIMIR. 

Em documentos diversos, temos alguns modelos de: consentimento informado, orientações pré-operatórias e pós-

operatórias. 
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COMO FAÇO PEDIDOS DE REQUISIÇÕES E PEDIDOS DE EXAME? 

Clique em , requisições, selecione o modelo da requisição, e selecione os dados necessários para o pedido. 

Lembrando que para finalizar um pedido ou uma requisição é necessário clicar no botão IMPRIMIR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 
 

 

COMO FAÇO PARA RECEBER, ALTERAR OU DEVOLVER UMA REQUISIÇÃO OU PEDIDO DE EXAME? 

Clique em ·, controle de requisições, vai aparecer uma lista de requisições feitas para aquele paciente. Para 

alterar, receber ou excluir, clique 2 vezes sobre a requisição. Selecione a requisição e clique no botão ALTERAR 

SITUAÇÃO 

 

 

                                                                               LEGENDA 
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COMO FAÇO PARA INCLUIR UM PACIENTE NO GRUPO DE RETORNO? 

Clique em , grupo de retorno, vai ser listado os grupos de retornos cadastrados no sistema. Para adicionar 

um paciente no grupo, dê 2 cliques em cima do grupo desejado e clique em CONFIRMAR 

 

O grupo de retornos é uma ferramenta que viabiliza ter um controle dos pacientes que terão que retornar a clínica 

para manutenções ou tratamentos posteriores. 
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COMO IMPRIMO OS PACIENTES DO GRUPO? 

 

Seleciona o grupo e clique no botão IMPRIMIR, selecione a opção desejada e confirma. 
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COMO FAÇO PARA INCLUIR UMA ANOTAÇÃO NO HISTÓRICO GERAL DO PACIENTE? 

 

Clique em , histórico geral, adicionar histórico. 

O histórico geral é onde fica toda a vida do paciente, nele contém todas as informações de orçamentos, tratamentos 

aprovados, requisições etc... 

Essas informações são gravadas automáticas, mas podemos também incluir manualmente se preferir. 
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COMO FAÇO PARA IMPRIMIR O HISTÓRICO GERAL DE UM PACIENTES? 

Clique em , histórico geral e IMPRIMIR.  

 

 


