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Dental

NESSE MANUAL VAO SER SOLUCIONADAS AS SEGUINTES DUVIDAS DE USO:

DESPESAS

e COMO CADASTRAR UMA DESPESA

e COMO PAGO UMA DESPESA

e COMO ALTERAR OS DADOS DE UMA DESPESA
e COMO EXLUIR UMA DESPESA

e COMO FACO PARA AGRUPAR AS DESPESAS

e COMO IMPRIMIR DESPESAS?

e COMO FILTRO AS DESPESAS POR SITUAGAO

RECEITAS

e COMO ADICIONAR CREDITO

e COMO EXCLUIR CREDITO

e COMO ALTERAR DADOS DE CREDITOS
e COMO DEPOSITAR CREDITO

e COMO IMPRIMIR AS RECEITAS

CONTROLE BANCARIO

e COMO ESTORNAR CREDITO

e COMO TRANSFERIR VALORES

e COMO EMTIR UM CHEQUE DE UMA CONTA
e COMO CANCELAR UM CHEQUE EMITIDO

e COMO EXCLUIR UM CHEQUE

CONTROLE DE RECEBIMENTO

e COMO CONFIRMAR CONFERENCIA NO MOVIMENTO DO CAIXA
e COMO CANCELAR CONFERECIA

e COMO FECHAR O MOVIMENTO DO CAIXA

e COMO IMPRIMIR O MOVIMENTO DO CAIXA

RELATORIO DE RECEITAS
e COMO OBTER UM RELATORIO COMPLETO DAS RECEITAS

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF
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Dental

BENEFICIARIOS
e COMO CADASTRAR UM BENEFICIARIO NO SISTEMA
e COMO EFETUAR O PAGAMENTO DE UM BENEFICARIO
e COMO FACO PARA IMPRIMIR UM RELATORIO DE BENEFICIARIO

MENSALIDADES

e (COMO PESQUISAR MENSALIDADES EM ATRASO
e COMO RECEBER UMA MENSALIDADE
e COMO EXCLUIR UMA MENSALIDADE
e COMO IMPRIMIR AS MENSALIDADES

CONTROLE DE CHEQUES

e COMO FAGCO PARA PESQUISAR UM CHEQUE

e COMO FAZER UMA TROCA DE CHEQUES

e COMO FAGCO PARA DEVOLVER UM CHEQUE

e COMO PESQUISAR CHEQUES DEVOLVIDOS

e COMO FAZER A REPRESENTAGCAO DE UM CHEQUE
e COMO FACO PARA RESGATAR UM CHEQUE

CANCELAMENTOS

e COMO FACO PARA VISUALIZAR OS TRATAMENTOS CANCELADOS OU
EXCLUIDOS

PENDENCIA

e COMO PESQUISAR OS PACIENTES QUE ESTAO COM PENDENCIA NO
SISTEMA

CONTROLE DE BOLETOS

e COMO CONFIGURAR UM BOLETO NO SISTEMA
e (COMO GERAR UM BOLETO NO SISTEMA

e COMO RECEBER BOLETO

e COMO EXCLUIR BOLETO

e COMO IMPRIMIR UMA LISTA DE BOLETOS

RELATORIOS

e COMO OBTER UM RELATORIO DE DESPESA

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Dental

Twdo de bow)

2011
e COMO OBTER UM RELATORIO DE TODAS AS RECEITAS 46
e COMO OBTER UM RELATORIO DE CRUZAMENTOS DE DADOS 47
e PESQUISAS 48

CONFIGURACAO

e COMO ADICIONAR UMA CONTA CORRENTE NO SISTEMA 49
e COMO ALTERAR DADOS DE UMA CONTA CORRENTE JA CADASTRADA 50
e COMO FACO PARA EXLUIR UMA CONTA CORRENTE 51
e COMO FACO PARA ADICIONAR UM GRUPO DE DESPESA 52
e COMO FACO PARA ADICIONAR UM TIPO 53
e COMO FAGCO PARA ALTERAR UM ITEM 54
e COMO EXCLUIR ITEM 55
e COMO CADASTRAR UM BENEFICIARIO NO SISTEMA 56
e COMO ALTERAR DADOS DE UM BENEFICIARIO 58
e COMO EXCLUIR UM BENEFICIARIO 59

MANUAL FINANCEIRO

O financeiro do XDental foi desenvolvido para facilitar o gerenciamento financeiro de
uma clinica odontoldgica.

Vamos verificar cada uma das fungdes que o sistema proporciona para o usuario.
DESPESAS
COMO CADASTRAR UMA DESPESA?
P | i "ll:
L W )

A

Clique no botdo #dministrative [ Financeire | clique em D=sPes2s  para adicionar uma

despesa cliqgue no botdo adicionar despesa, preencha os dados da despesa e clique em
confirmar.

Se quiser cadastrar uma despesa fixa para meses posteriores, clique em ver dados
adicionais.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Dental.

Também podemos importar uma imagem da despesa clicando em procurar imagem ou
podemos tirar uma foto da webcam ou da camera cannon.

Despesas (INCLUSAQ) X
Despesas variaveis
Vencimento: | 031042011 |t3_u:Tipu:| ¥ | Repetir para os proximos: meses.
cersenes: [ JaowewnE/meos[ ] Acréscimos: RS 0,00|Desconto| RS 0,00]
Nome: | | Tipo Multa: | Nenhum W RS/ %: D.Dﬂﬂl:lctrar apos :iai.
Descrigio: | | Tipo Juros: | Henhum [WF RS/ %: U.ﬂﬂl:::trar apos m : dias.
Valor: RE 0,00 @ Ver dados adicionais
Obser agéc:| |
Imagens
Y Do computador (Arquive} €) De uma WebCam ) Cémera Canon®

Classificagdo de imagens 5‘ Imagens fotografadas com o Canon® Direct.

" BOLETO A PAGAR
" BOLETO PAGO
" CHEQUE EMITIDO

Clique em "Procurar imagem" para  COMPROVANTE DE DEPOSITO

seleci I el e e
selecionar o arquivo de imagem qu - COMPROVANTE DE PAGAMENTO

deseja importar.

" COMPROVANTE DE TRANSFERE
7 NOTA FISCAL
7 RECIBO

.mmpﬂ_ onar imagem__| %

Confirmar

COMO PAGO UMA DESPESA?

L@ Wa Qf;i

Clique no botdo #dministrative [Financeire | clique em D=sPes3s  selecione a despesa e

clique no botao controle de despesa, registrar pagamento, defina a conta que sera
feita a transacdo, escolha a forma de pagamento (dinheiro, cheque de 39, e

transferéncia pela internet) e clique em confirmar.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Fitrar dados de:

& Pagas %4
/! Listar despesas pol

Vencimento Tipo de Pagtg
Grupo de despesas ndo definido
© 0211012011 Aluguel
O 032011 Condominio

Dental

Tudeo de bowm!

[wl

| Dinheiro

vl

10:40:16

jituagdo

fencendo Hoje.
‘encendo Hoje.

2w

Total Selecionado para pagamento: R$ 1.500,00

Valor Total: R$ 1.700,00

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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Dentlal.

COMO ALTERAR OS DADOS DE UMA DESPESA?

L@ Wa ‘é

Clique no bot3o #dministrstive [ Financeira | clique em DesPesas . selecione a despesa

que deseja realizar a alteracao e clique no botao alterar dados, feito as alteragdes
necessarias clique em confirmar.

nenpcae (Al TERACAD
espesas (ALTERACAO) X

=

Despesas variaveis

Wencimento: |03.-'1IJ.~’2011 |3_ujTipu: Condominio v A

Nome: |Cundun1|'nic| Delta |

Descrigdo: |Tx de condominio do més |

Valor: RS 200,00

Observacdo: |

Imagens
& Do computador (Arquive) (2 De uma WebCam @) Cdmera Canon®
Classificagdo de imagens u.‘ Imagens fotografadas com o Canon® Direct.
" BOLETO A PAGAR BOLETO A PAGAR
™ BOLETO PAGO
™ CHEQUE EMIDO

Cligue em "Procurar imagem" para
selecionar o arquivo de imagem que

" COMPROVANTE DE DEPOSTO

7 COMPROVANTE DE PAGAMENTO
" COMPROVANTE DE TRANSFERE
™ NOTA FISCAL

© RECIBO

deseja importar.

I Confirmar I

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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2011 Twdo de bowm!

COMO EXLUIR UMA DESPESA?

#a

5

. ~ At R e b 38 A 1«,\ A
Clique no botgo Administrative ML, cligue em PDPespesas  selecione a despesa

gue deseja excluir e clique no botdo excluir despesa, confirma os dados da despesa

gue vai ser excluida e clique em SIM.

AEmnanceino

Ré‘labéﬂ‘lus Configuracdo 10:50:35

spesas
Fitrar dados de: [30:08/2011  |[o1] a [verozon  [[ag) Periodo: (pDia |[3>Semanal(Mas |

B Pagas W A pagar ] Ematraso & Pré datadas - <
- p Pesquisar
{0} Nio listar despesas por grupo <

&/ Listar despesas por grupo.

Vencimento Tipo de Pagto Descrip® or Situ
“’ e

Grupo de despesas ndo definido

O 202011 Aluguel Imobilid| Confirma a exclusdo da(z) despesa(s) listada(s) abaixo? 1.500,00 “encendo Hoje. &I
© 031012011 Condominio Conda 200.00 Vencendo Hoje. &

* Condominio Delta, Tx de condominio do més RS 200,00

1.700,00
Total de despesas selecionadas 1, valoer total selecionado RS
200,00
Sim Ndo
Total Selecionado para pagamento: RS 200,00 Valor Total: RS 1.700,00

H.ﬁﬁtinmrdespesa mﬂterardallns 'Enhirdespesa Cnntr.dedespesas -m

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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COMO FACO PARA AGRUPAR AS DESPESAS?

KR

Clique no bot3o A“"""'“m“ Financair
controle de despesa, agrupar despesa, selecione o grupo que a despesa vai ser

2, cligue em D“P‘Bas , cligue no botdo

incluida e clique em confirmar.

O sistema ja vem com alguns grupos pré-cadastrados mais se desejar pode adicionar

mais grupos de acordo o desejado.

XFinanceiro

_ | i o
I | o & o s S5
— 1
3 XEmanceiro 23 T8
b 9 10 14 15
16 17 21 Iz
Coi o
23 4 5 I8
Grupos de despesas 11:00:17 22
Selecione ¢ grupe de despesa e cligue no botdo confirmar.
O Nenhum grupo
Filtrar dados de: | 30/0%/2011 ¥ |:|
7 DESPESAS A PAGAR COM CHEQUE(S)
B Pagas W 4@ DESPESAS A PAGAR COM DINHEIRD
@ Listar despesas por { ) pESPESAS A PAGAR EM CARTERA
Vencimento Tipo de Pagto | DESPESAS A PAGAR NO BANCO Situagio

Grupo de despesas nédo definide ) DESPESAS DA EMPRESA
@ 0202011 Aluguel ) DESPESAS PARTICULARES
9 031M0/2011  Condominio

Vencendo Hoje.
Vencendo Hoje.

ve

Grupos selecionados para as despesas.

H Adicionar | H Alterar |H Excluir

\falor Total: R$ 1.700,00

COMO IMPRIMIR DESPESAS?

o W

.7-.\15
Clique no botdo A""‘""“""” Finam‘m , cligue em  Despesas

situacao da despesa e clique em pesquisar depois clique no botao imprimir.

, selecione adataea

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Digite alguma observagdo que queira que aparega na impressao e confirma.

XFinanceiro

Controlade | sy 1
holetos Relatérios  Configuragie  11:23: 76

= Pagas W A pagar

Opgoes de impressdo _J
& Listar despesas por grupo.

& Imprimir todos os tens

\ﬂ:ncim:en‘m LD LE BT LE= ) Imprimir somente itens selecionados ST
DESPESAS A PAGAR COM DINHEIRO
Ob: 0 =
© 02102011 Aluquel Imd o AEOES 500,00 Vencendo Hoe. &
- -
© 031102011  Condominio @ 200,00 Vencendo Hoje. o
N® de despesas 00,00

-

E Confirmar I

Total Selecionado para pagamento: RS 1.700,00 Valor Total: RS 1.700,00

Hﬂﬁcinmrdespesa mﬂterardadus M.Endu'r despesa mthntrdedespesasl 'M

COMO FILTRO AS DESPESAS POR SITUACAQ?

Clique no botgo Administrative. [

desejada para o filtro, selecione a situacdo da despesa ( pagas, a pagar, em atraso, pré
datadas,) e cliguem em pesquisar.

& . f'f‘-\ .
-, clique em PDPespesas selecione a data

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Dental

Tudo de bow)

Fitrar dados de] [30:08/2011 |[;q] a [08i0/2011  [f30] Periodo: (Dia | (3> Semanal pMés |

B Pagas & A pagar & Ematraso & Pré datadas
-

@/ Listar despesas por grupo. ) Nao listar despesas por grupo
Vencimento Tipo de Pagto Descrigdo Valor Situagido
DESPESAS A PAGAR COM DINHEIRO
0 02H02011 Aluguel Imobiliaria Delta, Pgt. aluguel do Més RS 1.500,00 Vencendo Hoje. &i
™ 031042011 Condominio Condominio Detta, Tx de condominio do més RS 200,00 Vencendo Hoje. &

N® de despesas no grupo DESPESAS A PAGAR COM DINHEIRO: 002 - Valor total: RS 1.700,00

Valor Total: RS 1.700,00

ﬂﬁlﬁiﬂnﬂrdﬁmﬁ Hﬂlterardﬂdus Excluir despesa Contr. de despesas -m

RECEITAS

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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2011 Twdo de bowm!

COMO ADICIONAR CREDITO?

ta

s

Clique no botjo Administrative
selecione o cliente que deseja adicionar, escolha a forma de pagamento e o valor

o, cligue em , adicionar crédito,

depois clique em confirmar.

XFinanceiro |

Coomauacso’ ™ 11:45:27

Vencimento o X ;
0 02/052011 Dinheira Descricdo / Cliente: trasado 154 dias.
O 03/05/2011 Dinheiro [Emerson Emilano (Endodontia) |0 lrasado 153 diss.
0 05/06/2011  Cheque Forma de pagamento: trasado 120 dias.
0 05/07/2011 Cheque | Dinheiro ¢l [|rasado 90 dias.

Vencimento: Valor:
partoont |@ [1od
Ao adicionar um crédito, 0 mesmo estara aguardando conferéncia no
"Movimento de Caixa" para entdo aparecer em "Receitas”.
H Confirmar IM Cancelar H
Legendzs: Bl Receitas depositadzs W Depdsitos em atraso M Cepdsitos pars hoje W Receitzs 3 depositar

Valor Total: RS 8.469,13

[l »

—Aﬁiﬂmr credito ﬂ&dir credito Mﬁlterardadns “Depusitar credito Hlmprinl'r

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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2011 Twdo de bowm!

COMO EXCLUIR CREDITO?

| e _ E.’.G_
Clique no botjo Administrative -m, clique em

excluido e clica no botdo excluir crédito.

Configuracio  {1:5(:09

Periodo: (+Dia | (3> Semana(#Més | Filtrar dados de:[02/10/2011 |[01] a [08/10/2011 |[30) ~Exibir:|] Depositadas ¥/ A depositar ¥ Em atraso_|

Vencimento Tipo de Pagto Descrigdo Valor Situagio
™ 02/05/2011 Dinheiro Emerson Emiliano (Endodontia) RS 516913 Deposito atrazado 154 dias. -
™ 03/05/2011 Dinheiro lvan de Castro (Implantodontia) RS 1.340,00 Deposito atrasado 153 dias.
™ 05/06/2011 Cheque Denis Caetano (Dentistica/Estética) RS 980,00 Deposito atrasado 120 dias.
@ 05/07/2011 Cheque Denis Castano (Dentistica/Estética) RS 980,00 Depdsito atrasado 90 dias.
8
Legendss: [l Recsitas depositsdss Wl Depdsites em straso M Cepdsitos para hoje M Recsitss 5 depositar
Total Selecionado para pagamento: RS 980,00 Valor Total: RS 8.469,13
Adicionar crédito Excluir crédito Alterar dados MDﬂmsitarcrélihn Hinpr'l'rir r

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Tuwdo de bow!

ta

s

2011

COMO ALTERAR DADOS DE CREDITOS?

o, cligue em , selecione o crédito a ser

alterado e clique no botdo alterar dados e faz as alteragGes necessarias e confirma.

Configuracde  11:53:29

Periodo: (Dia | (> Semana | [»Més |Filtrar dados de:[02/10/2011 [[o1 a [08/10/2011 |[30] _Exibir:[[] Depositadas ¥| A depositar ¥ Em atraso |

Créditos (ALTERAGAG)
Vencimento Tipo de Pagto o N 3

O 020052011 Dinheiro Descricdo /Cliente: trasado 154 dias. ~
0 030052011 Dinheiro [penis Cactano entisticafEstética) |40 lirasado 153 diss.
M 05/06/2011 Cheque Forma de pagamento: trasado 120 dias.
© osurott cree | | v | 2o % des

Vencimento: Valor:

|usxcmzu11 |@ | RS 920,00 |

Banco: Agéncia: Conta: Niumero:

| 1] 235 | [225568 | [s0103

Ao adicionar um crédito, 0 mesmo estara aguardando conferéncia no
"Movimento de Caixa" para entdo aparecer em "Receitag”.

H Confirmar h Cancelar H

Legendzs: @l Recsitss depositadss @ Depdsitos em atraso M Cepdzitos pars hoje W Riecsitss = depositar
Total Selecionado - 00 Valor Total: RS 8.469,13

q Adicionar crédito M Excluir crédito Alterar dados Depositar crédito m Imprimir l

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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COMO DEPOSITAR CREDITO?

e

S
l .13
. ~ int H o o) 3 . mmas . 7 Qe
Clique no botjo Administrative n%, cligue em * , selecione o crédito a ser

depositado e clique em depositar crédito, selecione a conta que vai ser depositado

esse crédito e clica em confirmar.

XEinanceiro

Conffquracio 11:53:02

Periodo: [Dia_| (3> Semana| (*Més | Filtrar dados de:[02/10/2011 |. a [0ar10i2011 |@ Exibir: ] Depositadas ¥ A depositar ¥ Em atraso |

Vencimento Tipo de Pagto
@ 02/05/2011 Dinheiro
) 03/05/2011 Dinheiro
v 05/06/2011  Cheque
) 05/07/2011  Chegue

De:

De
Deed

scrigdo Valor Situagdo

Emerson Emiliano (Endodontia RS 5.169,13 Depdsito atrasado 154 dias. -
hva isito atrasado 153 dias. 3

posito atrasado 120 dias.

Receber credito posito atrasado 90 dias.

Data do deposito:

Conta: Valor:
[BaNnco [wl |

. | ]

=

L dzs: @l Receitas depositadas Wl Depositos em atraso W Depositos para hoje M R=ceitas a depositar

Total Selecionado para pagamento: RS 5.1 otal: RS 8.469,13
H.ﬂiﬁnﬂm crédito Mmir crédito H.ﬁlterardallns Depositar crédito Imprimir

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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Dental

COMO IMPRIMIR AS RECEITAS?

Rk

Clique no botjo #dministrative. [ Financeira | clique em

Ehwm
Receitas

, clique no botao
imprimir.

Se quiser filtrar as receitas por periodo é sé selecionar a data, se preferir pode filtrar

pela situacdo da receita (depositadas, a depositar e em atraso).

XEinanceino

Outubro 2011
. D5
e
z 03
; 210
o e Cont P 16 17
= = role Contrale de o 1 21 74 5
Despesas i Bancario i N boletos Relatorios ‘Configuracdo 11:50:09 35 31
- o
Receitas
Periodo: |*Dia | Semana| [ »M&s | Filtrar dados de:[02/10/2011 |. a |ua:1ur2&11 |@ Exihirl [] Depositadas+| A depositar ¥ Em atraso I
Vencimento Tipo de Pagto Descrigio Valor Situagio
™ 02/05/2011 Dinheiro Emerson Emiliano (Endodontia) RE5.16%13 Depdsito atrasade 154 dias. -
™ 03/05/2011 Dinheiro lvan de Castro ({Implantodontia) RS 1.340,00 Deposito atrasado 153 dias.
™ 05/06/2011 Cheque Denis Caetano (Dentistica/Estética) RS 980,00 Deposito atrasado 120 dias.
@ 05/07/2011 Cheque Denis Castano (Dentistica/Estética) RS 980,00 Depbsito atrasado 90 dias.
i
L da=: Ml Receitas depositadas [l Depositos em atraso M D=positos para hoje M Receitas & depositar
Total Selecionado para pagamento: RS 980,00 \falor Total: RS 8.469,13
H Adicionar crédito |‘H Excluir crédito ri Alterar dados |‘i Depositar crédito r‘ Imprimir ﬂ

CONTROLE BANCARIO

COMO ESTORNAR CREDITO?

.;g__“bsﬂ
. ] ~
- R
5 s Bl oy
k s Controle
Bancario

. ~ Rilppsor & pa ML . .
Clique no botjo Administrstive. [Financeira | clique em , selecione a conta que

deseja que o crédito seja estornado, selecione o crédito e clique no botdo estornar vai

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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aparecer uma mensagem informando os dados do valor do estorno se tiver correto

clica em sim.

XFinanceiro

wrr O

7
1 14
= BT 181320 21 2
Relatdrios Configuracdo 13:32:28 % 253637 2828
Controle bancério
E Moimentobancaio | | Movimento de conta bancaria
r]
[—— . Conta: |BANCO Y [w]
I:_’;—!ﬂComrole de cheques ‘ o |. . |D&'1Dr2l}11 |@
Data | Confirma o esterno do tem “Emerson Emiiane (Endodentia)” no pato Valor Saldo =~
03/1012| valor de RS 5.189,137 RS5.169,13 RS 28.87313

sim |ﬁ Nio H

A

Saldo total: RS 23.873,13
Saldo do periodo: RS 28.873,13 Saldo disponivel: RS 28.873,13 Débitos futuros:

Estornar M Transferir valores m Imprimir

COMO TRANSFERIR VALORES?

!‘ !
B Y g

777

A - ' :\‘é$
- s o
() v e
. ~ ini i Cinm- e SO . ncario .
Clique no botgo Administrative [ gig -, clique em ® , selecione a conta que

deseja realizar a transferéncia, clica no botdo transferir valores, informe o valor a ser

transferido e confirma.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF
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Controle bancario

ﬁ”‘”“me”m bancério | Movimento de conta bancaria
- i . =
@Controle de cheques J R @
{Transferéncia de valores Valor = I
Data Transferéncia: EIHENE W 2837313
Conta: Walor:
[BANCO lwl]

H Confirmar m —

3
Saldo total: RS 23.873,13
Saldo do periodo: RS 28.873,13 Saldo disponivel: RS 28.873,13 Debitos futuros:
Estornar Transferir valores Imprimir
COMO EMTIR UM CHEQUE DE UMA CONTA?
; e
At Rt Controe
Clique no botjo Administrstive. [ ire | cligueem ', clique em controle de

cheques, emitir cheque, informe o valor do cheque e clique em confirmar.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Controle bancario

ﬂmmmemg bancirio | Controle de cheques da conta

eXEinanceino

\ﬁ;?"ﬁ{)ontmle de cheques l
= wapger  om @
o e :
Taldes liberados: [ 1425 l'v| cheques nio .D ][@1 = [o3r102011 |[3g
I e —m“l emitidos o
[ Pago a: Papelaria 011 RS 500,00
Descrigio: Depositar dia 01/12/2011
Confirmar Cancelar

M Compensados I Compensacio hoje ll A compenzar [l Cancelados Total dos cheques listados (1): RS 500,00

-
HE tir ch M, tar ch ME wir cf

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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COMO CANCELAR UM CHEQUE EMITIDO?

77

8

‘ S F Cont}ole

Admmlstratlvo "' k cllque em Bancario

!/"// /.

Cligue no botdo , clique em controle de
cheques, selecione o cheque que deseja cancelar e clique em cancelar cheque,

selecione o motivo do cancelamento e clique em confirmar.

¥Financeino

Configuragiie  (3:52:46

ﬁg Mavim Deseja realmente cancelar o cheque selecionado?
0= pagamentos referentes ao cheque selecionado serdo estornados no "Controle bancario” e deverio ser

pagos novamente em "Despesas”.
Motivo cancelamento Descrigio do cancelamento

@ Mudou a forma de pagamento

e
= o |Contro

]
o [

Valor
RS 500,00
RS 500,00

|y Adicionar motivo | | Alterar motivo | Excuir motivo

M Compensados Ml Compensacédo hoje ll A compensar [l CanceladosTotal dos cheques listados (2): RS 1.000,00

—ifmﬂirdﬂlﬁ mﬁm&hrd-ewe r'Endll'rd-eque

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Dental

COMO EXCLUIR UM CHEQUE?

L@ %.?‘e

Clique no botjo A#dministrative [ “Financeira | clique em
cheques, selecione o cheque que deseja excluir e clique no botdo excluir cheque, vai
aparecer uma mensagem informando os dados da exclusdo do cheque se tiver de

722727}

Coaﬁiole
Bancario .
, clique em controle de

acordo clique em sim.

— i Outubroe 2011
os5T 55
1 B aa 1
= 1 20314 58 T 8
@, o= it P . 3 10 1 12 13 14 15
= = A Controle - Controlede  Controlede » L EnERaaz
Despesas Receitas Bancario Convenios  recebimentos boletos Relatorios Configuracac 13:59:29 3 31
Controle bancario
3;! Movimento bancaro | | CONtrole de cheques da conta
£
S Conta: [BaNcO ¥ ly!
;]'.-.i‘?_«d' Caontrole de chequas |
=
Situagq Deseja realmente excluir o chegue N® 3 page 4 Papelaria no N® do cheque:| 0 |
valer de RS 500,007
Filtrar hes | de[o3/10/2011 |[o1] a 03102011 |fag
Data Atencio a0 excluir um chegue seu valor serd estornado e as Situaéo Valor
contas pagas serdo liberadas para pagamento novamente.
4 031 Cancelado em 031042011 RS 500,00
O o3 A comp. em 03/10/2011 RS 500,00
Sim ' Nio

M Compensados I Compenzacio hoje [l A compensar ll CanceladosTotal dos cheques listados (2): RS 1.000,00
H Emitir cheque J-H Cancelar cheque ]-H Excluir cheque Imprimir

CONTROLE DE RECEBIMENTO

COMO CONFIRMAR CONFERENCIA NO MOVIMENTO DO CAIXA?

Clique no botdo #dministrative [ ginanceira | clique em "“=P™=™°* movimento do caixa,

selecione o recebimento e clique no botdo confirmar conferéncia, vai aparecer uma
mensagem informando os dados da conferéncia se tiver de acordo clica em sim.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
20/59 Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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Configuracio  14:33:35

Con =
Bancario

Controle de recebimentos
] Movimento de caiXxa  patado movimento: [03/10/2011 Organizar por: | Entrada

() Movimento de caixa | H®.Doc. Descrig&o Parcela VWencimento Forma de Pagamento Valor ‘?ngs(:onferido

=

" Recebimentos
| Relatdrio de receitas | o 38 RS 100,00 Sim

bimentos: RS 100,00

z

Confirma a conferéncia de 1 item(=)?

" Relatdrio de beneﬁciérios|

3

Resumo:

(\ Mensalidades |

(7~

RS 100,00 Recebimentes

~'..|Controle de cheques |

i

&

| \

|ﬁ Nio

Cheques devolvidos |

N

\

-* Cancelamentos |

u Pendéncias |

Fara detalhar pendénciss e cheques devolvidos cligue duss veres no pegamento que desejs detalhar.
Situagdo do movimento: Aberto

U(‘nnﬁrmar confer. [M Cancelar confer. ri Fechar movimento ﬁ Imprimir r

COMO CANCELAR CONFERECIA?

Controle de
recebimentos

, movimento do caixa,

=nceire | clique em
selecione o item que deseja cancelar a conferéncia e clique no botdo cancelar
conferéncia, vai aparecer uma mensagem informando os dados do cancelamento se
tiver de acordo cliqgue em sim.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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apmr

Controle de
boletos

HHawern o

REIa'oér';os Configuragso 14:45:10

= R Lo le
Dezpesas Bancario

Controle de recebimentos

MOVimenlO de Caixa Data do movimento: |03/10/2011 Organizar por: | Entrada

F‘- Movimento de caixa | N*.Doc. Descrigio Parcela Vencimento Forma de Pagamento Valor _?:rsgs Conferido
. Recebimentos
| Relatdrio de receitas | 0 40 IAG0 GARR RS 108,70 Mo
Pe"il" "‘a s RS 108,70
Relatdrio de beneﬁC|arlos| Cancelamentd Confirma o cancelamento da conferéncia de 1 tem(s)7
O 33 Eme RS 100,00 Sim
Resumo: s RS 100,00

 Mensalidades |

RS 100,00 Cancelamentos & Exclusdes

Controle de cheques |

*_Cheques devolvidos | Sim n Nio

-‘ Cancelamentos |

n Pendéncias |

e

Para detalhar pendéncias e cheques devolvidos cligue duas vezes no pagamento que deseja detalhar..

Situagdo do movimento: Aberto

HCunﬁrmar confer. “ Cancelar confer. I r' Fechar movimento m Imprimir

COMO FECHAR O MOVIMENTO DO CAIXA?

e A S
Clique no botjo Administrstive  Financeiro | clique em fEcERImERes

verifique se estd tudo de acordo os conferido e os ndo conferidos, se estiver tudo de

, movimento do caixa,

acordo com o caixa da clinica clique em fechar movimento.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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OBS: E importante todos os dias conferir e fechar o movimento do caixa, assim

possibilitando vocé ter um caixa real.

XEmanceiro

Outubro 2011
b5 T a@@3s 5
1
234 5678
S 101 1213 14 15
= -~ 16 17 18 19 20 11 22
Despesas Bancario Convénios Relatdrios Configuracdo 14:54-14 53325252?2829

Controle de recebimentos

MOVimenlO de Caixa Data do movimento: [03/10/2011 Organizar por: | Entrada

ﬂ Movimento de caixa | Ne.Doc. Descrigdo Parcela Vencimento Forma de Pagamento Valor _?Sf;’;Conierkio
- - Recebimentos
ol Relatdrio de receitas | 0 40 I4GO GABRIEL (8) 0101 03102011 Dinheiro RS 108,70 Nio
-

’l " Relatdrio de beneﬁciériosl
-l Confirma o fechamento do movimento do dia 0310020117

|§§'-.._Mensalidades | Resumo:

T | | R% 0,00 Cancelamentos e Exclusdes
'q.;”..j Controle de cheques |

- X | | ATENCAD: Apée o fechamento do movimento, o0 mesmo ndo podera =er alterado.
"\ Cheques devolvidos | A0 Ap P
-

~,-"‘ Cancelamentos | Hsim I im’in |
Fara detslhar pendéncias e cheques devolvidos cligue duss veres no pagamento que desejs detalhar..

n Pendéncias |
Situagdo do movimento: Aberto

H&mﬁrmar confer. “ Cancelar confer. m Fechar mmlimermﬁ Imprimir

COMO IMPRIMIR O MOVIMENTO DO CAIXA?

"

g 3\ ntrole de
. - trg . POl . B S . . .
Clique no botjo “dministrative. [ Financeira | clique em recebimentos 1 vimento do caixa,

clique no botao imprimir.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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L
— & Outubro 2011
f = 0 D 5TQaass
J o m 1
2 R 2 234 5B T 8
2 ._.(.i e - i 9 101 1212 14 15
y = Controle - Controlede] Controle de . 1 ,l.g .1.1 ,1.5: ,l.g g ;; g
Despesas Receitas Bancario Convenios Jrecebimentoy boletos Relatorios  Configuracdo 15:16:10 33 31 <

Controle de recebimentos

“‘:" Maovimento de caixa
L]

MOVimentO de Caixa Data do movimento:m Organizar por: | Entrada

N°.Doc. Descrigio Parcela Vencimento Forma de Pagamento valor J25¢_conferido
Recebimentos
Q'-“l Relatdrio de receitas 0 40 I1AG0 GABRIEL (3) 0101 03/10/2011  Dinheiro RS 108,70 MNEo
Valor total dos recebimentos: RS 108,70
P Relatdrio de beneficiarios Cancelamentos e Exclusbes
- ) 38 Emerson Emiliano (Endodontia) 01/01 031002011  Dinheiro RS 100,00 Sim
@Mensalidades Valor total dos cancelamentos e exclusdes: RS 100,00

_: . |Controle de cheques

’.‘.’j“} Cheques devolvidos

‘-‘ Cancelamentos

nF‘endéncias

Para detalhar pendéncias & cheques devolvidos cligue duas vezes no pagamento que deseja detalhar..
Situagdo do movimento: Aberto

1 7
H Confirmar confer. | H Cancelar confer. | H Fechar mmrimentoji Imprimir I

RELATORIO DE RECEITAS

COMO OBTER UM RELATORIO COMPLETO DAS RECEITAS?

KRR

Clique no botjo #dministrative. [ginanceira | clique em =25 relatério de receitas,

selecione o tipo de despesa que deseja ter o relatdrio e cliqgue em pesquisar.

Se desejar pode pesquisar de meses anteriores ou posteriores clicando filtrar receitas
do periodo de.

A pesquisa pode ser feita por esses tipos de receitas.

e BOLETO
e CARTAO
e CHEQUE
e CONVENIO

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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e DEVOLUCAO
e DINHEIRO
e PENDENCIA

e SALDO DE PAGAMENTOS COM CHEQUE DE 3¢

Outubro 2011
D 5TaQa s s
1
E: ] 234 5687 8
9 1001 12 13 1415
o S =y Corltrolede 16 17 18 15 20 1 22
Despeczas Receitas Bancario Relatdrios Configuracdo 15:31:29 ;é’ i‘; & wWITEE

Controle de recebimentos

. | Relatorio de receitas
Movimento de caixa |
’ Considerar para a pesquisa a data de: @ “encimento O Recebimento
m - Em relagdo a conferéncia: @ Créditos conferidos @ Créditos ndo conferidos
Relatdrio de receitas . )
o | Filtrar receitas do periodo de: [01/102011 |1 [31102011 | [3] J:) Pesquisar
" Relatério de beneficidrios| Todos os pagamentos
’ escrigao Valor/Percentual

@ Todos os pagamentos

-y ) 1 | Boleto
‘35 Mensalidades | -
/ Cartéo

4 Chegue

;';_,':"__:'-;:Jcontrole de cheques |

O Convénio

- - + | Devolugdo
._-%*'_:/Cheques devalvidos S ——

O Pendéncia

-“ Cancelamentos | ™ Saldo de pagamentos com chegue de 3°
n Pendéncias |
. Dinheiro RS 108,70 100,0% =
Cheque & vista REOO0 00% _
i Imprimir !
BENEFICIARIOS

COMO CADASTRAR UM BENEFICIARIO NO SISTEMA?
Configuracdo

Clique no botdo “""'"'s“a‘“’" , F"mﬂnce"o , clique em

, beneficiario, clique em
adicionar beneficidrio, informe o nome e a fungao, selecione a especialidade que ele

vai executar e informe a porcentagem que vai ser calculada.

Feito isso defina a forma de pagamento, temos essas duas opgdes:

e Liberar pagamento conforme a condicdo de pagamento
e Liberar pagamento somente quando o tratamento for concluido

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Ap0s feito isso seu beneficidrio ja esta cadastrado.

Clique para incluir, excl
ou alterar os dados dag
contas correntes

a Grupos e tipos

Cligue para incluir, excl
ou atterar os dados dof
grupes e tipos de desp

’l 1 Beneficiarios

- —]
Cligue para incluir,
excluir ou aterar os
dados dos beneficidriol
dos procedimentos
executados na clinica.

Adicionar novo beneficiario
Dados do beneficidrie

Nome: |PaulD Henrigue: |

Dentista |

Funcdo:

Situacdo: @ Ative @ Inative
Dé um duplo cligue na ezpecialidade para alterar o seu percentual Profizsional:
Especialidade Percentual JEr=WIELTT

Ortodonti 00%

toconta © Dr. Carlos Santos
Protese 00%
Radiologia Percentual do beneficiario 0 Silva
Cirurgia o Campos

Pediatria Digite o percentual que o heneﬂ;i&riﬂ- deve receber em
R . Implantodontia:
Periodontia
implantodontia | |50
Sug. de Diagn
Endodontia
Dentistica
Diversos
Mensalidade O

Defina como devera ser feito o pagamento do beneficidrio

) Liberar pagamente conforme a condicio de pagamento.
] Liberar pagamento somente quando o procedimento for concluido.

Confirmar

M(hrmehr

Alterar dados F' ERaiee

—

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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COMO EFETUAR O PAGAMENTO DE UM BENEFICIARIO?

Clique no botdo “dministrative [Tginanceira | clique em
beneficiarios, selecione o beneficidrio que deseja efetuar o pagamento, os valores que
estdo de cor VERDE é porque o pagamento estd liberado o de cor VERMELHA é porque
estd bloqueada.

Controle de

recebimentos , relatério de

Para pagar o beneficidrio, clique no valor que estd liberado, depois no botdo pagar
beneficiario, vai ser gerado uma despesa, se tiver algum desconto a fazer clique em
VALOR A DESCONTAR e confirma.

OBS: Se desejar pagar um uma parcela que nao esta liberado, desmarque a opgao,
selecionar apenas itens liberados.

HEnanceino X
— o i Cutubro 2011
). | 1 | e—— . D ST @a@ass
3 5 B ; 3 2@l 4 5678
;) C I — 2 3 oizizie s
Controle £ Controle de Controle de X 1 -\g -\1 -\E -\: f‘g fs 2
Despesas Receitas Bancario Convenios frecebimentos boletos Relatorios  Configuracso 16:34: 28 ;3 ‘; o0 2l el em 23
Controle de recebimentos
A Beneficiarios
1 Wovimento de caixa —
LS Selecione o beneﬂciériu:l DR. CARLOS SANTOS ¥
4 Z Exxibir it de: [01/102011 [[o3] a [31110/2011 J:)F'esquisar
"'—.l Relatério de receitas e e'l ||Q| a | |@ —
A -
F — — Emerson Emiliano (Endodentia) (1) sit, Total  Totaldpagar A
! Relatario de beneficiarios Tratamento N® 1 aprovado em: 02/05/2011 B
™ Apicetomia de Canines ou Incisives (13) N.Con. RS 17712 RS 88,56 RS
3“ Menzalidades ™ Apicetomia Molares-c/ obtur. retrégrada (37) N.Con. RS 260 86 RS 134,93 RS
© Preparo para Nucleo Intrarradicular (31, 32, 17) i Con. RE 156,33 RS TS,1E-|E
= . ™ Preparo para Nicleo Intrarradicular (41, 42) N.Con. RS 104,22 RS 52,10 RS
= « Controle de cheques ™ Pulpotomia (48) M.Con. RS 79,32 RS 39,65 RS
- ™ Remocio de Corpo Estranhoe Intracanal p/Conduto (21) Con. RE 8065 RS 44 82 RS
a . ™ Remocdo de Nicleo Intrarradicular (por elemento) (43) N.Con. RS 114,44 RS 57,21 RS
W% Cheques devaolvidos P - ; 8
/ Retratamento Endoddntico Incisivo ou Caning (33) N.Con. RS 203,60 RS 101,79 RS
™ Retratamento Endoddntico Molar (28) N.Con. RS 363,11 RS 181,55 RS
- Cancelamentos ™ Tratamento Endoddntico Incisive ou Canino (12) N.Con. RS 188,73 RS 54,36 RS
‘ 0 latarnentu Endoddntice Incisive ou Caning (11} Con. RS 188,73 RS 9436 RS ~
4 | b
ﬂ Pendéncias Atengio! Os valores relacionados podem apresentar diferengas de centavos,
M Pagamentos esgotados [ Pagamentos liberados [ Pagamentos blogueados
¥ Selecionar apenas itens liberados. [w Imprimir apenas pagamentos do periodo selecionado.
[ Imprimir listagem de pagamentos detalhada
H Pagtos efetuados ICiGI‘IartOdQG IH Limpar selegio Iu Pagar beneficidrio I.H Imprimir |

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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COMO FACO PARA IMPRIMIR UM RELATORIO DE BENEFICIARIO?

KRR’

Clique no botdo “dministrative [Tginanceira | clique em

Controle de

recebimentos olatédrio de

beneficiario selecione a forma de impressao.

e |mprimir apenas pagamentos no periodo selecionado

e |mprimir listagem de pagamentos selecionados

Selecionado a forma de impressao clique no botao IMPRMIR.

|
-~ 2 Cutubro 2011
f R 0 DSTaass
F 1 234 58T 8
() O Eafins - > 5 10 11 12 13 14 15
o e Controle i Controlede || Controle de -y 1 .l.g ,l.: l% ,l.g g gé g
Despesas Receitas Bancario Convenios | recebimentos boletos Relatorios Configuracdo 16:34:28 3 31
Controle de recebimentos
1 Beneficiarios
! Movimento de caixa N —
e Selecione o beneficiario: | DR. CARLOS SANTOS v
4,_'1 S Exibir items a pagar de: |01x1 /2011 | a |31r1nrzn11 ||§| J:_) Pesquisar
lou =
P — — Emerson Emiliano (Endodontia) (1) sit. Total  Totalapagar A
. Relatario de beneficiarios Tratamento N°® 1 aprovado em; 02/05/2011
™ Apicetomia de Caninos ou Incisives (13) N.Con. RS 177,12 RS 88,56 RS
30 Mensalidades ™ Apicetomia Molares-c/ obtur. retrdgrada (37) N.Con. RS 269,86 RS 134,93 RS
@ Preparo para Nucleo Intrarradicular (31, 32, 17) Con. RS 156,33 RS ?3,15'%
[— ™ Preparo para Nicleo Intrarradicular (41, 42) N.Con. RS 104,22 RS 52,10 R%
= Controle de cheques ™ Pulpotomia (48} N.Con. RS 79,32 RS 39,65 RS
- ™ Remecdo de Corpe Estranho Intracanal piCoenduto (21) Con. RS 89,65 RS 44 82 RE
¢
- X ™ Remocdo de Nicleo Intrarradicular (por elemento) (43) N.Con. RS 114,44 RS 5721 RS
{82 Cheques devolvidos ) Retratamento Endodéntico Incisive ou Canino (33} NCon. RS  20380RS  10179RS
) ™ Retratamento Endodéntico Molar (26) N.Con. RS 363,11 RS 181,55 RS
- Cancelamentos ) Tratamento Endoddntice Incisive ou Canino (12) N.Con. RS 188,73 RS 94 35 RS
‘ (&) Eﬁtam&ntn Endoddntico Incisive ou Canino (11} Con. RS 188,73 RS 9436 RS ~
< | 2
n Pendéncias Atengéo! Os valores relacionados podem apresentar diferengas de centavos.
M Pagamentos esgotados [ Pagamentos liberados M Pagamentes blogueados
¥ Selecionar apenas itens liberados. v Imprimir apenas pagamentos do periodo selecionado.
[~ Imprimir listagem de pagamentos detalhada
1 ]
H Pagtos efetuados Jcionar todos JH Limpar selecio JH Pagar beneficidrio ]H Imprimir I

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Dental

COMO PESQUISAR MENSALIDADES EM ATRASO?

Lz o2 Controle de

Clique no botdo Administrative [ Financeira | clique em "S=PIMEMO:  mensalidades,

selecione a data que desejar realizar a pesquisa e marque a op¢ao em atraso e clique

em pesquisar.

AW Outubro 2011
t: /q : 1 D STQass
p IS ) i—“ T £ 1
L | 2 234 5687 8
8, ) = e = y 9 10 11 12 13 14 15
. = Control Contralede | Controlede / eIz 2
Despesas Receitas Bancar'?'ig Conveénios ecebimentos tu:nlr:n:s Relatorios  Configuracdo 17:03:50 ;é‘ i’:‘ W{WITBE
Controle de recebimentos
-
. | Controle de mensalidades
~1 Movimenta de caixa | — —
— ’ Beneficidrio: |TI:H:|D5 W | Organizar por: |Data de vencimento v
il?:l- Relatério de receitas | Periodo: [pDia | (3 Semana|(BMeés | Fitrar dados de:02/10/2011 | a |mar1ufzu11 |@
r"- Exibir: [] Recebidas W] Areceber  [v] Em atraso
Relatdrio de beneficiarios
W 4 | Mens Vencimento Nome do paciente Valor  Juros/Multa Total Beneficidrio
— ] Beneficiario ndo definido -
3 Mensalidades | [ 0224 05/05/2011 Orlande Auguste (Ort... RS 30,00 - RS 80,00 RS 0,00
] [0 03/24 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort... RS 80,00 - RS 80,00 RS 0,00
q.-.‘- :J ontrole de cheques | [ 04/24 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort... RS a0.00 - RS 20,00 RS 0,00 (B
all [ 05/24 05052011 Orlando Augusto (Ort.. RS 80,00 - RS 8000 RS 0,00
".:g‘ﬁ/fCheques devolidos | [ 08/24 05/05/2011 Orlande Auguste (Ort.. RS 20,00 - RS 20,00 RS 0,00
- © | 0724 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort... RS 80,00 - RS 80,00 RS 0,00
L 1 |0 08/24 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort... RS a0.00 - RS 30,00 RS 0,00
bl Cancelamentos |
4 |0 09/24 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort... RS a000 - RS 8000 RS 0,00
] . |0 10/2¢ 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort.. RS 80,00 - RS 80,00 RS 0,00
n REUENEES J O 11/24 05052011 Orlando Augusto (Ort.. RS 80,00 - RS 80,00 RS 0,00
O 12/24 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort... RS a0.00 - RS 30,00 RS 0,00 -
i |Selenn nar todos |iLimparsdegao" |
Reajuste . Excluir crédito M Receber crédito M Imprimir r

COMO RECEBER UMA MENSALIDADE?

L % t Controle de

Ry ; &g N . role |
Clique no botso #dministrative [financeira | clique em "=c=PImentes

selecione a mensalidade que deseja receber e clica no botdo receber crédito, informe
a forma de pagamento e clica em confirmar.

, mensalidades,

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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DE\;EES

MOWI’T"IEI"ITU de caix

Controle de recebimentos

elatono de receita|

!l Relatdrio de benefi
|§§'-._Mensalidades

5;.”;.- Controle de cheque

w Cheques devolvido

- ]

Cancelamentos

n Pendéncias

Outubro 2011
D5 T Qs s
i
2134 58 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
Control e
Bancarie  Covénios 17:10:19 HH*2T2T
Receber mensalidades e
a de vencimento v
Forma de pagamento: I
S v jor0tt |53
Data do pagamento:  Valor a ser pago: Valor recebido: ppesqmsar |
0311072071 3 Rs&0,00 RS 50,00
Total Beneficiario
-
30,00 RS 0,00
80,00 RS 0,00
&0,00 RS 0,00
80,00 RS 0,00
80,00 RS 0,00
80,00 RS 0,00
80,00 RS 0,00
80,00 RS 0,00
Confirmar Cancelar
&0,00 RS 0,00
| O 11424 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort... RS 80,00 - RS 80,00 RS 0,00
[0 12/24 05/05/2011  Orlando Augusto (Ort... RS a0.00 - RS 80,00 RS 0,00 -

Hsdedunartonus |lljmparselep€in |

_ ' Excluir crédito h Receber crédito I‘ Imprimir

COMO EXCLUIR UMA MENSALIDADE?

Cligue no botao

{C

sntrole de
Admumstratwo’_ﬂm cllque em recebi

°*  mensalidades, que

deseja excluir e clique no botdo excluir mensalidade, vai aparecer informando
solicitando a confirmagao da exclusdao da mensalidade se quiser excluir clique em SIM.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125

Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF



DEF-H;} Bancario ; to i Configuracdo 17:18:24

Controle de recebimentos

| Movimento de caixa ]

Beneficiario: |TD-E|D3 |'| Organizar por: | Data de vencimento |'|

J : erguta Hpr2011 | a |”5“Uf2011 |@

. ﬁ Pesquisar
Mensalidades selecionadas para exclusdo: -

Mei Mensalidade - - 80,00 ros/Multa Total Beneficiario

| Relatario de receitas

peE

" Relatdrio de beneﬁciérios]

»

. Bene;
@_Mensalidades J = 021 Deseja cnnﬂrmaranpera(;ﬁu? ns 20,00 ns 0,00
=\ (] 033 RS 80,00 RS 0,00
: 'JControle de cheques J O 04 RS 20,00 RS 0,00 |E
all 0o RS 80,00 RS 0,00
'T;%Cheques devolvidos J 0 o8/ R:  e000 RS 0.00
= O] 07/24 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort.. RS 80,00 - RS 20,00 RS 0,00
3_‘ Cancalamentos J O 08/2¢ 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort.. RS 30,00 - RS 80,00 RS 0,00
O 09/24 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort.. RS 30,00 - RS 80,00 RS 0,00
. . |0 1oiz¢ 050502011 Orlande Augusto (Ort.. RS 8000 - RS 20,00 RS 0,00
upe”dé”das | |3 1126 osisrzot1 orianco Augusto (Ort.. RS 80,00 - RS 80,00 RS 000
O 12/24 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort.. RS 80,00 - RS 80,00 RS 0,00 +
Hsdeuum' r todos ‘iLinmarselepan"
[ ] |

Receber crédito “ Imprimir

COMO IMPRIMIR AS MENSALIDADES?

&

Clique no botjo Administrstive

clique no botdao IMPRIMIR.

2, clique em , mensalidades, e

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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D
2
9 101 12
s - 16 17 18 15 20
Despesas Relan&t{ios Configuracdo 17:03:50 ié‘ »mo
Controle de recebimentos
1 . ontrole de mensallaades
-1 Wovimento de caixa | . — —
= ’ Beneficiario: |Tu-dns. W Organizar por: |Data-|:|e vencimento v
*R? Relatério de receitas | Periodo: (JDia | (3 Semana (Més | Fillrar dados de:[02/10/2011 | a [oartor2011 |@
P‘, _ Exibir. [ Recebidas Areceber Em atraso J:) Pesquisar
" Relatdrio de beneficidrios .
o~ | Mens Vencimento Home do paciente Valor  JurosiMulta Total Beneficiario
— ) Beneficiario nio definido -
30 Mensalidades | O 02/24 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort.. RS 20,00 - RS 80,00 RS 0,00
_ [J 03/24 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort.. RS 20,00 - RS 20,00 RS 0,00
E}:—‘L’n Controle de cheques | [ 04/24 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort... RS 20,00 - RS 20,00 RS 0,00
= [ 0524 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort... RS 20,00 - RS 20,00 RS 0,00
".&@Cheques devolvidos | [ 08/24 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort... RS 80,00 - RS 30,00 RS 0,00
S |0 o724 05/05/2011 Oriando Augusto (Ort.. RS 80,00 - RS 8000 RS 0,00
-l 1 |0 0824 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort... R& 20,00 - RS 20,00 RS 0,00
- Cancelamentos |
4|0 09/24 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort... RS 20,00 - RS 80,00 RS 0,00
P — . (O 10424 05/05/2011 Orlando Augusto (Ort... RS 20,00 - RS 20,00 RS 0,00
“ REMdETazES | O] 11/24 05/052011 Orlando Augusto (Ort.. RS 80,00 - RS 8000 RS 0,00
[J 12/24 0S/05/2011 Orlando Augusto (Ort.. RS 20,00 - RS 20,00 RS 0,00
i ]Selednnartollus I Limpar selegio

Excluir credito m Receber crédito . Imprimir ﬂ

CONTROLE DE CHEQUES

COMO FACO PARA PESQUISAR UM CHEQUE?

Controle de
recebimentos

Administrativo

Clique no botao , @, clique em , controle de cheques,

cligue em pesquisar, digite os dados do cheque e confirma.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Controle

L Mg
Bancario &ni i boletos elato £l 17:31:35

Controle de recebimentos

. . |Cheques
| Movimento de caixa | L
7] /
Pro de cheque
té' Relatdrio de receitas | Procura de c eques
i 1. Preencha os campos que deseja pesquisar e informe os dados necessarios. Huacs "
g o= i i 2. 0z dados em brance ndo serdio considerades. ; ) |
Relatdria de beneficiarias hsado 120 dias.
> Pelos dados do cheque:
= . ) B i o !
3 | Mensalidades | Eancu.D Agencnﬂ.| | Cunta.| N°. do cheque.l:l a0 90 dins
Por paciente: L
—— y S . 3
.~ . [Controle de cheques | 4O Ficha: [ | Nome:
_F-_ " Por periodo:
"% ©.Cheques devolvidos | || pel 1 | al 11 |@
- . =
.& Cancelamentas | ﬁ&mﬁrmar .Camehr
n Pendéncias |
» -
< [ >
Ordenado por Valor

ﬂmﬁr IHT“"“ — —' o riumprimir r

COMO FAZER UMA TROCA DE CHEQUES?

"

i O sntrole de
. - eire . Yool g AL .
Clique no botdo #dministrative [ financeira | clique em "“="™="°* controle de cheques,

clique no botdo troca de cheques, se desejar descreva alguma observacao, confirma,

pesquisa o cheque que deseja trocar, seleciona o cheque e clica no botdo adicionar
cheque e confirma.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
33/59 Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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XFinanceiro

|
Troca de Chegues

Filtrar e localizar cheques Dados da troca de cheques
Listar cheques com vencimentos no periodo de: o i CONTA
ESCricao:
06/10/2009 4(03/02/2013 Quant. de dias: 1216 = )
| | | |@ Data entrega:04M10/2011
Dados para a procura: CQuantidade de Chegues:0
Bancu:I:IAgéncia:| |Cunta:| |N°.:| | “alor total: RS 0,00
Nome: | |.-D
- . Listagem de cheques relacionados para troca
Listagem de cheques que podem ser relacionados
©@ 05/06/2011 Denis Caetano (Dentistica/Estética) RS 930,00
Beo: 001 Ag: 235 Cc: 2255688 N®.Ch: 850102
Adicionar cheque Excluir chegue mmﬁrmar H

COMO FACO PARA DEVOLVER UM CHEQUE?

L; - M%:nq ~

, _ Ie de
Clique no botjo Administrstive m, clique em ™=PIMENOS controle de cheque,
selecione o cheque que deseja devolver, clique no botao devolver selecione o motivo

da devolucao e clique em confirmar.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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Outubro 2011
D5S5TQ2QQ3S§ S5
1
2 35 8T8
5 10 1 12 13 14 15
18 17 13 19 20 21 22
2124 2626 27T 28 29
ey |
Filtrar: Opgdes de filtro:
Controle de recebimentos [ |[ codige Ty
COD. Descrigao
4 . |Chequf
o1 Mavimento de caixa | pori i (007) Resgate de chegue para troca de pagamento @
) " | (011) Sem fundo 1% apresentagio
i1 . . ) ibil . n 3
v?_ Relatirio de receitas | Exibir: (012) Sem fundo 2* apresentacido
Lr ’ ™ (013) Conta encerrada
F . — N°Doc| ) (014) Pratica espiiria Situagio -
" Relatorio de beneficiarios " |
- | 2 0 (020) Folha de chegue cancelada (Roubo, furto, extravio) B tieiel .t
- - T {021) Contra-ordem, revogacgdo, oposicio ou sustago.
| Mensalidades | ) . . o ) ; .
- !0 3 | (022) Divergéncias ou insuficiéncia de assinatura. ito atrasado 91 dias.
T~ I | ™ {023) Chegues emitidos por entidades e drgdos plblicos £
Sia ".'J DTELS GIE Prkag Has J ™ {024) Blogueio judicial ou por determinagio do Banco Central
= y M (025) Cancelamento talonario pelo Banco Sacado.
.?‘{/ Chegues devolvidos | ™) {028) Inoperdncia temporaria de transporte.
P i ™ (027} Feriado municipal ndo previsto. b
bl Cancelamentos |
B Pendéncias |
) H.Miciumrnwﬁm |HAlterarmuﬁvn |'Emlll'rnwtim | -
< [ - 3
Ordend da _ nto conferido: RS 980,00

HPesmisar HTrdedleques Devolver Imprimir

COMO PESQUISAR CHEQUES DEVOLVIDOS?

"

“-.

. N el - B
Clique no botjo “dministrative [ Financeira | clique em

e 3
) le de
remmos

clica no botdo pesquisar informe os dados do cheque para a pesquisa e clica em

, cheques devolvidos,

confirma.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Despesas et ) Bancario & it i Configuragio  (19-37.54

Controle de recebimentos

| Movimento de caixa | Procura de cheques

ﬁ Relatdrio de receitas J L5 HLE |
- 1. Preencha os campos gue deseja pesguisar € informe o2 dados necessarios.
. 2. Oz dados em branco ndo serdo considerados.
R Relatdrio de beneﬁciérios] Pelos dados do cheque:
>
i E'.anon:“ | Agéncia:| | Cunta:| Ne. do cheque::I
| Mensalidades | Por paccate:
— i #4 Ficha: l:l Home:
";_"’ﬁ_i-JContmle de cheques J Po i
i r periodo:
- - De 11 |a|rr |@
‘.;wt‘,heques devolvidos J
i Organizar:
[ ) Diata da deveolugio [wl
-‘ Cancelamentos J | ki i
| Data de wencimento I'I
n Pendéncias J ﬁ Confirmar r' —

Organizado: Data da devolugdo e Data de vencimento
Total de cheques listados: 01 - Valor total dos cheques listados: RS 980,00

qmr Hﬂmrﬁentaﬁn Mﬂﬁaﬂtﬂrdmmes HE

COMO FAZER A REPRESENTACAO DE UM CHEQUE?

O
le de

%%, cheques devolvidos,

recebil

Clique no botjo Administrstive

selecione o cheque e clica no bot3o representacgao.

o, clique em

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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Bancario Zni i boletos Relatérios  Configuracio  (9:57:43

Controle de recebimentos

eques Devolviaos

N°Doc Devolvido Vencimento Descrigdo Valor -
O 1 0402011 05/05/2011 Paciente: Denie Caetano (DentlstlcafEstetlca} RS 920,00

! Movimento de caixa |

| Relatdrio de receitas |

Os cheques selecionados foram liberados para
reapresentacdo. Para reapresentd-los faca a conferéncia no —=
“"Movimento de caixa” e deposite em "Receitas™ —

Relatdrio de beneﬁmanos|

waEE

| Mensalidades |

e

- [Controle de cheques |

ﬂ'—z

m

*_Cheques devolvidos |

1@

-* Cancelamentos |

B Pendéncias | -
< [ 3

Organizado: Data da devolugdo e Data de vencimento
Total de cheques listados: 02 - Valor total dos cheques listados: RS 1.960,00

ﬂmr Mlteapresentaﬁn Mmrm ﬂE

COMO FACO PARA RESGATAR UM CHEQUE?

Rk,

Clique no bot3o A""""'“’a""" , _.E_i!!m‘m_ cliqueem "¢ %%, cheques devolvidos,
selecione o cheque que queira resgatar e clique no botao resgatar cheque, selecione a

forma de pagamento do resgate e clique em confirmar resgate.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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P‘i Mavir

XEmanceiro
Y Dental

Resgate de cheques devolvidos

Cheques devolvidos selecionados para resgate

Beo: 1 Ag: 235 Ce: 225588 Ch: 850103 Vencimento: 05/07/2011 Devolucdo: 30/12/1899 RE 980,00
Deniz Castano (Dentistica/Estética) (12) Sem fundo 22 apresentacio
Controlseo: 1 Ag: 235 Cc: 225568 Ch: 850101 Vencimento: 05/05/2011 Devolucio: 04/10/2011 RS 830,00
Denis Caetano (Dentistica/Estética) (13) Conta encerrada e
Valor total a ser resgatado RS 1.960,00 RS 880,00

v Relal Lista de pagamentos do resgate
.

|Denis Caetano (Dentistica/Estética)(Resgate de pagamentos devolvidos)

Descricdo para o(s) pagamento(s):
" Rela

e —

:,._E;n Cont

{5 Ched
s

o Cligue duss vezes em um pagamento para exclui-lo.

- Cang

‘— Formas de pagamento para o resgate dos cheques devolvidos:
& Di ¥ " Cheque (" Cartio { Boleto

‘alor da parcela:

RS 1.960,00

Pend

CANCELAMENTOS

Total dos pagamentos: R§ 0,00

Adicionar pagto

vencimento

os: RS 980,00

mir

Confirmar resgate

COMO FACO PARA VISUALIZAR OS TRATAMENTOS CANCELADOS OU EXCLUIDOS?

Clique no botjo “dministrative [ Financeira  clique em

le de
recatgios

selecione a data para o sistema fazer o filtro.

Se desejar imprimir clique no botdo imprimir.

, cancelamentos,

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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O
& i Outubro 2011
ODSTQQ?5s 35
l 3 :
. z 214 5687 8
Cr] :::555:- 2 - = m— 9101 12 13 1415
- = Contole 5 Contralede | Controlede - 1 plrEEanz
DEDEES Receitas Bancario Convenios ecebimentos boletos Relatorios Configuracdo 10:02:41 3 m
Controle de recebimentos
’ Controle de cancelamentos e exclusdes
] Movimento de caixa | - -
Periodo: (+Dia | [»>Semana| (#Més | Filtrar dados de:[021102008 |[01) a [ori02011 |30
%} Relatério de receitas | Vencimento Nome do paciente | Descrigio Valor
ot
—l Cancelamentos
F Relatdrio de beneﬁciérios| 05052011 Deniz Caetano (Dentistica/Estética)
¥ 05072011 Denis Caetano (Dentistica/Estética)
3 Mensalidades | u
Exclusdies
b 031002011 (Esterno RS 108,70) IAGO GABRIEL
i;g"_;;' Controle de cheques | | 3400014 Emerson Emiliano (Endodontia)

"% " Cheques devolvidos |

-‘.c Cancelamentos |

n Pendéncias |

PENDENCIA

COMO PESQUISAR OS PACIENTES QUE ESTAO COM PENDENCIA NO SISTEMA?

Lembrando que esses pacientes que vao ser listado nessa parte do sistema, sdo
pacientes que tem tratamentos aprovados com a forma de pagamento em pendéncia.

"

Para pesqunsar esses pacientes clique no botdo administrativo, - Finsneesira | clique em

e

Controle de
recebimentos sendéncia, pesquisa a data que queira filtrar os pacientes, caso queira ter

uma lista dos pacientes impressa, clique no botao imprimir.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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Dental

HBHawrn o

Controle

= ==
Dezpezas i Bancario Convenios Relam.rlos

Configuracio  10:19:02

Controle de recebimentos

ontrole ae Fendencias

Movimento de caixa |

fon

Periodo: (pDia |[3»Semanal(Més |  Filtrar dados de:[021102011 |01] a [oa10r2011 |[3g]

| Relatdrio de receitas | Considerar: |v| Todas as pendéncias ["] Pendé&ncias no periodo

Data Nome do paciente Tratamento Valor

Relatorlo de beneficiarios
| 05/05/2011 Pedro Mendes (Pediatria) Tratamento N®.1 aprovado em 05/05/2011 R% 1.320,00

@-’\g%

Mensalidades |

.= [Controle de cheques |

~ Cheques devolidos |

x&\

-]" Cancelamentos |

B Pendéncias |

Total de pendéncias listadas: 01 - Valor total das pendéncias listadas: RS 1.320,00

— ' Imprimir

CONTROLE DE BOLETOS

COMO CONFIGURAR UM BOLETO NO SISTEMA?

Rak?

Clique no bot3o A"’"'"'s"a"‘“ ﬁAamewo , clique em
tiver uma conta adicionada cllque em alterar dados, se n3o tiver clique em adicionar
conta, nos dados da conta tem alguns campos, emitir boleto, banco boleto, carteira e
0 nosso numero esses campos sdao fundamentais ser preenchidos para poder gerar

Configuracdo

, contas correntes, se ja

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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boleto no sistema, te

eXFinanceiro
Dados da conta

Nome da Conta:

Dental

rminado de preencher os campos clique em confirmar.

XEnanceiro

Nome do Banco: Talbes de cheques cadastrados:

J

ul |SDRRISO ||CAD(A | N°.  N® inicial do taldo e, final do taldo
2 Nimero do Banco: Agéncia: Conta:
3 |[0s74 |[e07s |
Saldo Inicial: N*® do ultimo cheque emitido:
RS 0,00 | 0]
Opgoes da conta:
Tipo de Conta: A conta esta ativa? Emitir boleto:
onta Corrente (O} Conta Poupanca im ) Nio im ) Nao icionar tal3o erar taldo cluir talao

& Conta Corrente (O Conta P & sm O N & sm ON [ Ad taldo | fwAlterar tal | Excluir tal

Dados para emissdo de boletos:

Cedente: Instrugbes: Instruges para o cliente:

CPFICHPJ do cedente:

Banco Boleto:

| CADLA ECONOMICA FEDERAL(104)

p‘ Carteira:
w ! [102

Nosszo Himero (Informada pelo banco):

| 200114547 | & [200117000]

Opgbes de cedente:
& Definir como cedents a clinica.

Opgdo adicional:

& sim () NEo

q H Confirmar

) Definir outro cedents.

Deseja definir essa conta como padrio?

T

m Cancelar

|

COMO GERAR UM BOLETO NO SISTEMA?

Clique no botdo #4m

e

: J Controle de
nistrative | Finan boletos
?

-, clique em

, selecione o tipo de

pesquisa a data do filtro para a pesquisa e clique em pesquisar, vai aparecer os boletos

referente ao filtro, selecione o boleto que deseja gerar e clica no botdo gerar boleto

selecione a conta e cl

ica em confirmar.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br

Suporte: Brasilia: (61)
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Fm|
Outubro 2011

DS TOQQSE S

1
2
5
2
P

2 145 8
g 10 11 12 13
18 17 18 19 20
23 24 28 26 IT
:29:19 ap g

-

T

14
2
-}

Gerar boletos

Tipo de pesquisa: Pagan Selecione a conta de origem dos boletos:
Fittrar dados de: 0410/ BANCO Y
Utilizar fittro de data por: & P CONTA

) L @ CADA ECONOMICA FEDERAL(104) - Carteira SR
Pesquisar por data de referéncia: | Data d

D Pesquisar

Mensalidades -
VencimentoData Pgto. N. Parc. Pront. o Mimero Valor

@ 05052011 020032011 0024 & RS an,00|=
@ 05/05/2011 N3o pagn  00/24 6 RS 80,00
0 05052011 Ndo page  00/24 6 RS 80,00
O 05/05/2011 Ndo page 00/24 & RS 80,00
O 05/05/2011 Ndo page 00/24 6 RS 80,00
O 05/05/2011 Nio page  00/24 6 RS 80,00
0 05052011 Ndo page  00/24 6 RS 80,00
O 05/05/2011 Ndo page 00/24 8 RS 80,00
O 05/05/2011 Ndo page 00/24 & RS 80,00
O 05/05/2011 N30 paga  D0/24 & & imprimir boletos ao gerar. RS 80,00

-

ey

e = Hmﬁmr | " p—
-
[foerrbotetos | seceber botetos ]| canceer botetos || xchi botetos

COMO RECEBER BOLETO?

A, Coneroiese
Clique no botjo Administrstive mr., clique em =95 selecione o tipo de
pesquisa e a data para o filtro da pesquisa e clique em pesquisar, selecione o boleto

que deseja receber e clique no botdo receber boletos, preencha os dados do boleto &
receber e clique em adicionar boleto e confirmar.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF



Tipo de pesquis:
Fittrar dados de|
Utilizar filtro de g

Situacdo dos pal

Dental

2011 Tuwdo de bow!

XEmanceiro

O

Outubro 2011

ADental

Receber boletos

Banco: |conTa I'v! carteira: [CABCA ECONOMICA FEDERAL (104)- | w
Nosso ndmero: | L] |

Vencimento:

Data de recebimento: |D44'1 wzon |@

Valor recebido: | RS 0,00 | Adicionar boleto

Lista de boletos selecionados para recebimento:

EE L]
Mase
o
HEne
B
Rl = m

quisar

Nimero Paciente Walor Valor recebido
Mensalidades -
Data Pgto. \falor
@ Nio page RS 10,00
) Néo pago RS 10,00
) Néo pago RS 20,00
™ Nio pago i3 20,00
) Nio pago RS 20,00
O Mio pago RS 20,00
O Niopago RS 20,00
) Nio pago RS 20,00
) Nio pago i3 20,00
™ Nio pago 3 20,00 i
P he 4nan
Oﬁm Para remover um boleto da lista clique duas vezes no mesmo. RS 000
Gerar Confirmar cancelar ir

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125

Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF
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COMO EXCLUIR BOLETO?

R

rer———
- Controle de
. ~ inistrath = T . bolet . .
Clique no botjo #dministrative [ “financeira | clique em #%= selecione o tipo de

pesquisa e a data para o filtro da pesquisa e clique em pesquisar, selecione o boleto

que deseja excluir e clica no botdo excluir boleto e confirma.

XEmanceiro

g

Baze o

Bhgen ©
“Pnge 0o

Relatérios  Configuracie  11.11.15

Bancarig Convénios

ontrole ae bolelos
Tipo de pesquiza: | Pagamentos e Mensalidades "SEM" boleto. =2
Fittrar dados de: 04/10/2009 a |04/1002011 @ Periodo:(Dia | [ Semanal [PMés |
Utilizar fitre de data por: ) Pesguisande por data de referéncia & Pesquisando por situacdo dos pagamentos:
Situacio dos pagamantos: @ recebimento ematraso [H areceber [H recebidos

p Pesquisar

Menzalidades

>

Data Pgto. Vencimento N. Parc. Pront. Paciente Mosso Nimero Valor
) Mdo pago 050502011 00i24 6 Orlande &, (Ortodontia) R& 20,00
) Ndo pago 05/05/2011 00/24 & Orlando A. (Ortodontia) RS 20,00 -
) Nio pago 05/05/2011 00/24 & Orlando A. (Ortodontia) RS 80,00
) Mdo pago 050502011 00i24 6 Orlande &, (Ortodontia) R& 20,00
) Néo pago 05/05/2011 00/24 & Orlando &. (Ortodontia)y RS 20,00
O Nio pago 05/05/2011 00/24 & Orlando 4. (Ortodontia) RS 20,00
O Mo pago 05/05/2011 00i24 6 Orlande &, (Ortodontia) RS 20,00
) Néo pago 05/05/2011 00/24 & Orlando A. (Ortodontia) RS 20,00
O Nio pago 05/05/2011 00/24 & Orlando A, (Ortodontia) RS 20,00
™ Nio pago 05/05/2011 00i24 6 Orlando & (Ortodontia) RS 20,00 il

FunEm g ims

(Selecionar todos | Limpar selegio

HGerarbdetus mneneberbdetns mmmﬂarbuletus Ifndll'rbdetns I -m

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Dental

COMO IMPRIMIR UMA LISTA DE BOLETOS?

"

A 42 Erore e
; 5 . ADMINIStrative  Finsnesire . boletos . .
Cligue no botdo , | Financeire | clique em , selecione o tipo de

pesquisa e a data para o filtro da pesquisa e clique em pesquisar, logo em seguida se

tiver listado todos os boletos que queira imprimir, clica no botdo IMPRIMIR.

XEnanceino

1 Outubro 2011
Vo DSTQQS S
Vi s
bt . 23456768
) = 2 3 10 11 12 13 14 15
n Controlede | Controle de ~ 16 17 18 19 20 21 22
Convénios Relatérios  Confizuracdo 11:11:15 ‘agg?%zﬁﬂﬂm

Tipo de pesquisa; | Pagamentos e Mensalidades "SEM™ boleto. =]
Fitrar dados de: 0411072009 a |04/10/2011 @ Periodo:[Dia | (3 Semanal [PMés |
Utilizar filtro de data por: ) Pesguisande por data de referéncia & Pesguisando por situacio dos pagamentos:
Situacdo dos pagamentos: @ recebimento em atraso [ areceber [ recebidos
J:) Pesquisar |
Menzalidades -
Data Pgto. Wencimento M. Parc. Pront. Paciente Nosso Namero Valor r
) Néo pago 05/05/2011 00/24 & Orlando A. (Ortodontia) RS 80,00
) Mo pago 0S/05/2011 00i24 6 Orlando A. (Ortodontia) RS 20,00 1
) Néo pago 05/05/2011 00/24 6 Orlando A. (Ortodontia) RS 20,00
O Nio pago 05/05/2011 00/24 & Orlando A. (Ortodontia) RS 80,00
) Mo pago 0S/05/2011 00i24 6 Orlando A. (Ortodontia) RS 20,00
) Néo pago 05/05/2011 00/24 6 Orlando A. (Ortodontia) RS 20,00
O Nio pago 05/05/2011 00/24 & Orlando A. (Ortodontia) RS 80,00
) Mo pago 0S/05/2011 00i24 6 Orlando A. (Ortodontia) RS 20,00
) Néo pago 05/05/2011 00/24 & Orlando A. (Ortodontia) RS 80,00
O Nio pago 05/05/2011 00/24 & Orlando A. (Ortodontia) RS 80,00
-

() Selecionar todos () Limpar selegio

Hﬁerarbuletus r':- ber bolet r'r Jar boletas r'Mirmetus 'm

RELATORIOS

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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Dental.

COMO OBTER UM RELATORIO DE DESPESA?

L M

Clique no botdo #dministrative [ Financeira | clique em

Relatorios .
, despesas, selecione a

data para o filtro, selecione a situacao das despesas para o filtro e clique em pesquisar.

Se quiser obter uma despesa mais especifica selecione o tipo de despesa e clique em

pesquisar, também podemos imprimir esse grafico clicando no botdo imprimir.

XFinanceiro £ O
— n " Outubre 2011
F ; DS TQQS5 S5
; Y| : ONVENIgg - - s
2 i e 235 6T 8
&, o= - ’ h 3 10 11 12 12 14 15
3 -~ = — 16 17 18 15 20 21 22
2 Controle 3 Contralede  Controlede . 1 21 24 25 28 27 28 29
Despesas Receitas Bancario Convenios  recebimentos boletos Relatorios Configuracdo 11:22:21 33

Relatorios

?}‘_ Relatério de despesas

O Relatdrio de Despesaz
lista e gera graficos de
tudo o gue foi gasto.

%1 Relatdrio de receitas
el

0 Relatdric de Receitas
lista & gera graficos de
todas as receitas.

J'I
M Cruzamente de dados
=

Em Cruzamento de dados
& possivel obter graficos
escolhendo dois ou mais
itens.

p Pesquisa

Emimpressdo & possivel
obter relatorios impressos
de diversos dados.

Relatorio de despesas

Considerar para a pesquisa a data de: & “Vencimento O Pagamento
Considerar as despesas: W Pagas v ;"a|:a§ﬁr
Filtrar despesas do periodo de: [ov102010 |01 [3110201 [0

." mairgs
Grupos de Despesa Todos

™ Todos -

™ Despesas com Pessoal

™ Despesas Diversas

™ Despesas M3o Operacionais

© Despezas operacionais E

) Diretoria 0.8 %

™ Historico do profissional

O Investimentos

O Matéria Prima

) Obrigacies Federais & Municipais

Tipo de Despesa Descrigio Percentual

@ Todas i . Despesas operacionais RS 15.800,00 99 2%
N Agualesgoto L | Diretoria RS 121,45 0,3%

Aluguel

(al
O Combustivel & dlao
™y

~andinminin

4 Total RS 16.021. 45

H Imprimir I

COMO OBTER UM RELATORIO DE TODAS AS RECEITAS?

e
R
. ~ int : 3 £ . Relatorios .
Clique no botjo “dministrative. [ “Financeira | clique em , receitas, nessa parte

podemos ter um relatdrio de todas as receitas em especifico.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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Dental

Selecione o tipo de receita que queira ter um relatério, a data para o filtro da pesquisa
e clique em pesquisar, vai ser gerado um grafico com o relatério, se desejar imprimir

clique no botdo imprimir.

!I E= "5

Despesas Receitasz

Relatorios

I'?l Relatdrio de despesas

0 Relatdrio de Despesas
lista & gera graficos de
tudo o que foi gasto.

‘?i Relatdrio de receitas
o

O Relatorio de Receitas
lista & gera graficos de

TS —

o
lz_?" Cruzamento de dados

Em Cruzamento de dados
& possivel obter graficos
escolhende dois ou mais
itens.

; ) Pesquisa

Em impressdo & possivel
obter relatdrios impressos
de diversos dados.

5 ey

Controle
Bancario

AFInancerro

B

Controle de Controle de

Convénios  recebimentos boletos

Relatorio de receitas

Considerar para a pesquisa a data de: & Vi
Em relagio a conferéncia: b Cr

¥ Cutubro 2011

Relatarios

Filtrar receitas do periodo de: |D1.n'1 0/2010 |j
Tipo de receita Dinheiro
7 Todos os pagamentos Descrigio Valor/Percentual

™ Boleto

™ Cartdo

M Cheque
™ Convénio
O Develucde
© Dinheiro
™ Pendéncia

™ Saldo de pagamentos com cheque de 3°

02/05/2011 Emerson Emiliane (Endodontia) RE 516913 54%
03/05/2011 hvan de Castro (Implantodontia)

05/05/2011 Mensalidade paciente (Orlando Augusto (Ortodontia))
3000972011 LAGO GABRIEL

30/05/2011 alexandre Rodrigues

30/09/2011 Higo Valter

03/10/2011 Racson

03/10/2011 Racson

03M0/2011 LAG0 GABRIEL

Total de receitas:
Total em recebimentos:
Total em pendéncias:

Total em devolugdes:

Total geral:

COMO OBTER UM RELATORIO DE CRUZAMENTOS DE DADOS?

A "

Clique no botdo “dministrative. [Tginanceira | clique em

Relatorios
, cruzamentos de

dados, selecione a data e cligue em pesquisar.

Podemos ter um relatério do periodo desejado, cruzando o total de receitas que
entrou e o total das despesas que foram gastas.

Se quiser podemos ser mais preciso, selecionando apenas as despesas desejadas e as
receitas, clicando no botao pesquisar assim cruzando os dados.

Também podemos imprimir esse relatdrio, clicando no botdo imprimir.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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Itens pagos/néo recebidos, ndo pagos/recebidos pela data

. ! Relatdric de despesas || do seu vencimento.
O Relatdrio de Despesas

lista & gera graficos de Pesquisar dados de: | Janeiro |‘I||2EH1 |§Iaté| Dezembro II"||2EH1 |§I IE !Pesquisar I
tudo o que foi gasto.

Opgoes: W Exibir comparacde entre despesas e receitas A Exibir valores no grafico

1] == - il 7i Despesas (todas .
M;i Relatorio de receitas | i 80.000,00-
0 Relatério de Recelt " | [ [l Despesas operacionais | 60.000,00°
elatdrio de Receitas 1
lista & gera graficos de = M niretoria 40.000,00° ==
todas as receitas. ZD.DUD,Dﬂm o o0 (y@\zm b b b o
@ . Jani11 Mar/11 Mai11 Jul1 Set/11 Nowvi11
P Cruzamento de dadas | Descrigdo Data pato Valor
Em Cruzamento de dados : B —
i : . "
& possivel obter graficos ", Receitas (todas) aneiro
escolhendo dois ou mais Despesas D
tens. & Il Dinheiro Despesas operacionais
@ Pesquisa | S M cheaue Aluguel
Emi P el /S Boleto agua, teste Néo paga RS 150,00
mimpressdo & possive & M cartio -
obter relatdrios impressos o Total do tipo Aluguel R$ 150,00
de diversos dados. & M Pendéncia
Total do grupo Despesas operacionais RS 150,00 -
Wmeimic |

Em pesquisas podemos obter um relatdrio de todas as despesas, receitas, cheques
emitidos e tratamentos aprovados, isso tudo muito detalhado, é sé clicar no item
desejado e escolher as op¢des para o filtro.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
48/59 Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
Caixa Postal: 2628 - CEP 70279-970 - Brasilia-DF
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13:38:53

RE|3EOHOS

g Relatdrio de despesas ‘

O Relatdrio de Despesas
lista & gera graficos de
tude o gue foi gasto.

ﬁ Pesquisa sobre receitas I
£

Relatdrio de receitas
o

0 Relatdrio de Receitas % Pesquisa sobre despesas ‘
lista & gera graficos de

todas as receitas.

; q-; uﬂ esquisas sobre cheques emitidos I

Cruzamento de dados

Em Cruzamento de dados
& possivel obter graficos

escolhendo dois ou mais

itens.

p Pesquisa

Em impressdo & possivel
obter relatorios impressos
de diversos dados.

—

Pesquisa sobre tratamentos I

‘b\

CONFIGURACAO

COMO ADICIONAR UMA CONTA CORRENTE NO SISTEMA?

Kl

Coufigur
Clique no botgo Administrative m clique em £ , contas correntes,
clique no botdo adicionar conta e preencha os dados da sua conta corrente, logo em
seguida clique em confirmar, pronto sua conta corrente ja estd adicionado.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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AEnanceino

eXFinanceiro

Dados da conta

Nome da Conta: Nome do Banco: Taldes de cheques cadastrados: '
n |SORR150 ||ITAL:I | N°.  N° inicial do taldo N°. final do taldo
& Nimero do Banco: Agéncia: Conta: © o1 1 10 -

3 |[ose7 |[z1457 |

Saldo Inicial: N*® do dltimo cheque emitido:

| s 000 | o]

Opgbes da conta:

Tipo de Conta: A conta esta ativa? Emitir boleto:

& Conta Corrente () Conta Poupanca & Sim (O Ndo ) Sim & NEo {mAdicionartalfio| mAlterartaldo | jgExcluirtalio |

Dados para emissdo de boletos:

Cedente: Instrugbes: Instrugdes para o cliente:

- -

CPFICHPJ do cedente:

Banco Boleto: p' Carteira:
vl |

Hosso Nimero (Informada pelo banco):

| o] & o]

Opgdes de cedente:

& Definir como cedente a clinica. () Definir outro cedente.

Opgdo adicional:
Deseja definir essa conta como padrdo?

& sim () Nio

q H Confirmar h Cancelar #

COMO ALTERAR DADOS DE UMA CONTA CORRENTE JA CADASTRADA?

. ~ ini i el B . Configuracdo
Clique no botjo Administrstive _Bﬁiseﬁ.f., cligue em °° contas correntes

selecione a conta que deseja fazer as alteragdes e clique no botao alterar dados, feito
as alteragoes clique no botdo confirmar.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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13:54:50

onfiguracdes

Controle de contas

M Contas correntes
e

Cligue para incluir, excluir Contas cadastradas Dados da conta selecionada
ou alterar os dados das © BANCO Nome da conta: Banco:
contas correntes
7 BANCO Y
) ™ CONTA Himero do banco: Agéncia: Conta:
e Grupos e tipos
) Situacdo da conta: Conta ativa.
Clique para incluir, excluir
ou alterar os dados dos Configuragiies para boleto
grupos & tipos de despesas. Opeio de boleto.
. Cedente: CPF/CNPJ do cedente:
" Beneficidrios
- ' .
Clique para incluir, Carteira: Mosso Numero: (Faixa informada pelo banco);
excluir ou akterar os a

dados dos beneficiarios
dos procedimentes
executados na clinica.

Taldes de cheques
Ne N2 inicial de taldo N® final do taldo

Hmﬁdumr conta m Alterar dados [ﬁ Excluir conta

COMO FACO PARA EXLUIR UMA CONTA CORRENTE?

) N 20 R ol Bt & . Configuracdo
Clique no botjo “dministrative [ Financeira | clique em £°? contas correntes,
selecione a conta que deseja excluir e clique no botdo excluir conta e confirma a
mensagem de exclusao.

Lembrando todos os dados que tem algum vinculo com essa conta serdo perdidos.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
Suporte: Brasilia: (61) 3365-4630 | Sao Paulo (11) 4063-6125 | Rio de Janeiro: (21) 4063-6125
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Despesas  Recaitas 13:58:20

onfiguragoes

y Contas correntes

Controle de contas

Cligue para incluir, excluir Contas cadastradas Dados da conta selecionada
ou alterar os dades das © BANCO Nome da conta: Banco:
contas correntes
0 BA
D co Agéncia: Conta:

Confirma a exclugdoe da conta "BANCO " e todes o dados
relacionade a ela?

e Grupos e tipos

Cligue para incluir, excluir
ou alterar os dados dos
grupos e tipos de despesas.

’l 'f[ Beneficiarios

‘-i‘.

CPF/ICNPJ do cedente:
Nio
Clique para incluir, Carteira: MWosso Mimero: (Faixa informada pelo banco);
excluir ou atterar os )
dados dos beneficidrios
dos procedimentos
executados na clinica. ne N2 inicial do taldo N® final do taldo

Taldes de cheques

_immrm Hﬂtemm T

COMO FACO PARA ADICIONAR UM GRUPO DE DESPESA?

A Ex:‘[ —
. ~ ini H 27 - O . racao
Clique no botjo Administrative ., cliqueem TS

, grupos e tipos, clique
em adicionar grupo, informe o nome do grupo e o tipo de despesa e clique em gravar
dados.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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y Contas correntes

Grupos e Tipos de Despesas

Cligue para incluir, excluir Lista de Grupos, Tipo & Despesas Fixas

Detalhes do Grupo, Tipo ou Despesa Fixa selecionada

ou alterar o dados das .
contas correntes Situagfes: @ stivos @ Inativos Grupo:
Tipo de despesa: W Fixa o Variavel Home do grupo:
. Nome: | | Tipo de despesa; WVaridvel
Grupos e tipos — . )
e ﬁF‘esquisar Situagio: @ atve @ Inativo
Cligue para incluir, excluir Tipo de responsavel:  Nenhum

ou alterar os dados dos
grupos € tipos de despesas.

Il ',[ Beneficiarios

>

Clique para incluir,
excluir ou alterar os
dados dos bensficidrios
dos procedimentos
executados na clinica.

%MMrm | M er—

COMO FACO PARA ADICIONAR UM TIPO?

N
A - y

. ~ ini H o N . COC“.@UI'E a0 .
Clique no botjo Administrative _ﬁﬁm&; cligueem =% arupos e tipos,
adicionar tipo, informe o nome do tipo e clique em gravar dados.

O tipo é um subitem do grupo.
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y Contas correntes

Clique para incluir, excluir
ou alterar os dados das
contas correntes

Grupos e Tipos de Despesas

Lista de Grupos, Tipo & Despesas Fixas

Detalhes do Grupo, Tipo ou Despesa Fixa selecionada

‘ Grupos e tipos

Cligue para incluir, excluir
ou alterar as dados dos
grupos & tipos de despesas.

W Inativos
W Variavel

Situages: W ativos
Tipo de despesa: W Fixa

Nome: |

ﬂ Pesquisar

!l '{[ Beneficiarios

>
Clique para incluir,
excluir ou aterar os
dados dos beneficiarios
dos procedimentos
executados na clinica.

—mrgm Hﬁﬁwﬂrﬁm Hmmm

Grupo:

Nome do grupo:

Tipo de despesa: Warigvel

Situacio: @ ativoe @ Inativo
Tipo de responsavel  Nenhum

M.Emliritem

COMO FACO PARA ALTERAR UM ITEM?

Clique no botjo Administrative. [

ceira | clique em

Configuracdo

item, realize as alteracGes necessarias e clique em gravar dados.

Vendas: (61) 3365-3666 | (61) 3365-5252 | www.exdental.com.br
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onfiguragoes

y Contas correntes

Grupos e Tipos de Despesas

Detalhes do Grupo, Tipo ou Despesa Fixa selecionada

Cligue para incluir, excluir Lista de Grupos, Tipo & Despesas Fixas
ou alterar os dados das .
contas correntes Situaches: W ativoz b Inativos Grupo:
Tipo de despesa: W Fixa W Variavel Nome do grupo:
. Nome: | | Tipo de despesa: “ariavel
Grupos e tipos -
e B B ﬁ Pesquisar Situacio: @ atvo @ Inativo

Clique para incluir, excluir Tipo de responsavel  Nenhum

ou alterar as dados dos
grupos & tipos de despesas.

!l ! Beneficiarios

-

Clique para incluir,
excluir ou aterar os
dados dos beneficiarios
dos procedimentos
executados na clinica.

—mmm “mrﬁm mmemrm hfndtiritem

COMO EXCLUIR ITEM?

AX
Clique no botjo Administrative
selecione o grupo ou subgrupo que deseja excluir e clique no botdo excluir item, vai

aparecer uma mensagem informando a exclusdo do mesmo, e confirma.

Configuracdo

o, clique em , grupos e tipos,
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Bancario recebimentos |
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DEFES?
. ~

Configuracoes

F;?Contas — Grupos e Tipos de Despesas

Cligue para incluir, excluir Lista de Grupos, Tipo e Despesas Fixas

| Detalhes do Grupo, Tipo ou Despesa Fixa selecionada

ou alterar os dados das teste
contas correntes
fazenda
) 1 | o™ | peseja realmente excluir o item fazenda 7 =4 Variavel
Grupos e tipos _ -
J @ Atvo @ Inative
Clique para incluir, excluir nsavel  Nenhum

ou alterar oz dados dos - teste
grupes e tipos de despeszas.

!! * Beneficidrios -_ msim I—' Nio

Clique para incluir,
excluir ou alterar oz
dados dos beneficiarios
dos procedimentos
executados na clinica.

i Adicionar grupo M Adicionar tipo M Alterar item |H Excluir item r

COMO CADASTRAR UM BENEFICIARIO NO SISTEMA?

ol

Configuracdo

. ~ Ripn 0. s N . e
Clique no botdo A“dministrative [ Financeira | clique em , beneficiario, clique em
adicionar beneficidrio, informe o nome e a fungao, selecione a especialidade que ele

vai executar e informe a porcentagem que vai ser calculada.
Feito isso defina a forma de pagamento, temos essas duas opgoes:

e Liberar pagamento conforme a condicdo de pagamento
e Liberar pagamento somente quando o tratamento for concluido

Apbds feito isso seu beneficiario ja estd cadastrado.
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Clique para incluir, excl
ou alterar os dados daj
contas correntes

e Grupos e tipos

Adicionar novo beneficiario

Dados do beneficiario

Nome: |PﬂLIID Henrique |

Funcéo: |Dentista |

@ Inativo

Situacio: @ Ative

Dé um duplo cligue na especialidade para atterar o seu percentual Profizsional:

Especialidade
Ortedontia 0%

Percentual REr=WIENT

™ Dr. Carlos Santos

Protese 00%
Radiologia Percentual do beneficiario 0 Silva
Cirurgia

Pediatria Digite o percentual que o beneﬁ;iarin deve receber em
Implantodontia:

Perindontia

Clique para incluir,
excluir ou atterar os
dados dos beneficidrio
dos procedimentos
executados na clinica.

Cligue para incluir, excl{ Implantodontia |5D| Marciel
ou alterar os dados dojsug. de Diagné
grupos € tipos de despf Endodontia a Costa
Dentistica e Alves
Diversos
p Beneficiarios Mensalidade O
]

Defina como devera ser feito 0 pagamente do beneficiario

[ Liberar pagamento conforme a condicdo de pagamento.

[ Liberar pagamente somente gquando o procedimento for concluido.

Confirmar

[ E—

Adicionar benefic. mﬂterardadus r'm.'rbeneﬁc_ ]
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Dental

COMO ALTERAR DADOS DE UM BENEFICIARIO?

A*

Clique no botjo A#dministrative. [ Finane
o beneficidrio que deseja alterar os dados, clique em alterar dados, feito as alteracdes

Conﬁguragﬁo

e, clique em , beneficiario, selecione

clique em confirmar.

Alterar beneficiario

Dados do beneficidrio

[{leT) =l Paule Henrigue |

Fungﬁu; |Dentista |

Con .guragoes Situacdo: @l Ative @ Inativo

D& um duplo cligue na especialidade para afterar o seu percentual Profissional:
Eonissfeormenfes Especialidade LECENGE ~ @ Nenhum
Clique para incluir, excll Ortodontia 0%
ou afterar os dados das pratece 00% &) I EIe e
contas correntes Radiologia 00% © Dr. Ricardo Siva
Cirurgia 00% ) Dr. Roberto Campos
Grupos e ipos Pediatria 00% : .
P 4 Periodontia 00% ) Dra. Cibele Branddo
Clique para incluir, sxcl Implantodentia 00% ) Dra. Josy Marciel
ou alterar os dados dogSug. de Diagnostico 00% - )
grupos  tipos de desP|Endodontia 0% Dra. Juliana Costa
Dentistica 00% ™ Dra. Simone Alves
Diversos 00%
" Beneficidrios iensalidade Ortoddntica 00%
v

Cligue para incluir,
excluir ou atterar os
dados dos beneficiario
dos procedimentos Defina como deverd ser feito o pagamento do beneficidrio
executados na clinica.

& Liberar pagamento conforme a condicdo de pagamento.

& Liberar pagamento somente quando o procedimento for concluido.
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Dental

2011 Twdo de bowm!

COMO EXCLUIR UM BENEFICIARIO?

Clique no botjo #dministrative
o beneficidrio que deseja excluir e clique no botado excluir beneficidrio, vai aparecer

Conflguragio

o, clique em , beneficiario, selecione

uma mensagem informando e exclusao do beneficiario clique em sim.

YEnanceiro

Vi i

Bancario recebimentos boletos

B,

onfiguragoes

é_? Contas correntes | | Beneficidrios Cadastrados:

Nome do beneficiario: Paulo Henrigue

Clique para incluir, excluir Home dos beneficiarios

ou alterar os dados das
contas correntes

e Grupos e tipos I

Clique para incluir, excluir
ou alterar os dados dos
grupos & tipos de despesas.

" Beneficiarios

Clique para incluir,
excluir ou aterar os
dados dos beneficiarios
dos procedimentos
executados na clinica.

—Aﬁmﬂrbﬂmﬁ; | Atterar dados hEmlll'r'beneﬁc. ]
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